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Perfis do Modulo Extensao

Os acessos ao modulo e suas funcionalidades sdo concedidos através do
Sistema Administrativo - SIGAdmin. A solicitacdo a um perfil deve ser efetuado a equipe
de Tl da Institui¢ao.

Papel: | SIGAA []
[=]

EXTENSAO

PRESIDENTE COMITE EXTENSAD - PRESIDENTE COMITE EXTENSAC
EXTENSAQ TECNICO ADMINISTRATIVO - EXTENSAO TECNICO ADMINISTRATIVO

COORDEMNADOR. CURS0OS EVENTOS PRODUTOS EXTENSAC - COORDENADOR CURSOS EVENTOS
PRODUTOS EXTENSAO

MEMBERC COMITE - MEMBRO COMITE

PARECERISTA DE EXTENSAD - PARECERISTA DE EXTENSAD

APOIO TECNICO COORDENACAD EXTENSAQ - APQIO TECNICO COORDENACAQ EXTENSAO
GESTOR EXTENSAQ - GESTOR EXTENSAO

COORDEMNADCOR PROGRAMAS PROIJETOS EXTENSAC - COORDENADCR PROGRAMAS PROJETOS
EXTEMSAD

APOIO_TECNICO_COORDENACAO_EXTENSAO

Habilita o usuario a realizar algumas operacfes de apoio como extracao de
relatérios no Sistema, e atividades basicas na aba Informagdes Gerais, como a
visualizacdo dos relatérios de Extensdo e o gerenciamento das Acdes, notificando os
coordenadores para o envio do relatério quando necessario.

COORDENADOR_CURSOS EVENTOS PRODUTOS _EXTENSAO

Habilita ao usuario as abas Informagdes Gerais, CCEP, Comité de Extens&o,
Cadastros e Relatorios.

COORDENADOR_PROGRAMAS PROJETOS EXTENSAO

Habilita ao usuério as abas Informagfes Gerais, CPP, Comité de Extens&o,
Cadastros e Relatorios.

EXTENSAO _TECNICO_ADMINISTRATIVO:

Habilitado para os servidores Técnicos Administrativos e permite submeter
propostas de ac¢les, listar as acfes submetidas e emitir certificados e declaragées.

GESTOR_EXTENSAO

Habilita as abas Informacdes Gerais e Relatérios. Este perfil combinado com o
perfil PRESIDENTE_COMITE_EXTENSAO habilita todas as abas do modulo.

MEMBRO_COMITE

Perfil utilizado pelos responsaveis pelas avaliagbes de propostas de extensao.
O membro do comité deve possuir “no hall” para realizar avaliacdes a qualquer projeto

de Extensao.



PARECERISTA_DE_EXTENSAO

E o parecerista Ad Hoc. Este perfil atualmente néo esta realizando avaliacdes,
mas seu papel é avaliar projetos de extensao de acordo com sua area tematica.

PRESIDENTE_COMITE_EXTENSAO

Perfil que permite emitir o parecer final dos projetos de extensdo. Pode aprovar,
reprovar e determinar os recursos destinados a cada acdo. O servidor que possui este
perfil tem autonomia para avaliar e colocar em EXECUCAQO uma proposta, mesmo sem

as demais avaliacoes.

Perfis de Outro Modulo

SIPAC - Bolsas
GESTOR_BOLSAS LOCAL
Habilita no modulo Extensao, a opgao “Bolsas © Bolsas de Extensio

(B Indicar Discente Bolsista ou Voluntario

de EXtenSéO” permitindo aos gestores da PROEX [ Finalizar Discente Bolsista ou Voluntério

’ B Homologar Cadastro de Bolsistas do FAEx no SIPAC
efetuar a indicacdo de discentes bolsistas ou Y finalizar Bolsstas do FARx no SIPAC
voluntarios. Somente discentes que aderiram ao Cadastro Unico e que demonstraram
interesse em participar de determinada Agéo de Extensdo poderdo ser cadastrados no
plano de trabalho da mesma. Estes cadastros sdo realizados somente quando a agéo

de extensao esta em execucao.



Relacionamento com outros Modulos

SIGAA
Acdes Associadas: O Modulo Agbes Associadas contempla um conjunto de projetos

do tipo Monitoria, Extensao e Pesquisa envolvidos num Unico projeto.

Producéo Intelectual: Neste moédulo ficara registrado todos os projetos
desenvolvidos pelo Docente.

Portal do Discente: O portal do discente permite a busca de Ac¢des de Extensao
ativas onde o discente pode demonstrar interesse em participar da selecéo de bolsas,
realizar inscricdo on-line em cursos e eventos de Extensdo, emitir declaracbes e
certificados e enviar os relatérios como participante da Acao.

Portal do Docente: O portal do docente € possivel submeter propostas de Acao de
Extensdo e gerenciar as acoes de Extensado, emitir certificados e declaracdo e enviar
relatérios das Acgoes.

Portal Publico: No Portal Pablico é possivel realizar a consulta as Ac¢des de
Extensao desenvolvidas pela Instituicdo, onde € possivel se inscrever em Cursos e
Eventos de Extensao e acessar a area de inscritos disponivel no Portal Publico.

Pagina Publica do Docente: Na pagina publica do docente é possivel visualizar as

acOes de Extensao que o docente participa como membro (colaborador) ou coordenada.

SIPAC
Bolsas: Neste modulo é possivel realizar o gerenciamento das bolsas de Extenséo.

Projetos/Convénios do SIPAC: Neste mdodulo é possivel submeter propostas de

projetos académicos que necessitam de recursos.



Parametros do Modulo

As alteragOes devem ser feitas pela
equipe de Tl da Instituic&o.

=f| Config. do Sistema

Dados Institucionais
Manutencdo dos Sistemas
Sincrenizar todos os usudrios

Hibernate 3

Feriados
GRU

Cadastrar Parémetro

1 3
1 3
Mensagens de Aviso 3
Pardmetros b

1

Permissdes

Listar/Alterar Parametros k

Resetar Parametros

2.10900_1 | LISTA_BOLSAS_EXTENSAO
Lista ids de tipos de bolsas de extensdo

2_10900_2 | NOME_PRO_REITOR_EXTENSAO
Nome do proé-reitor de extensao

2 10900_3 | TOTAL_ACOES_ATIVAS_MESMA_MODALIDADE_COORDENADA
S
Determina o total de acdes de extensdo que podem ser coordenadas
por um mesmo docente

2 10900_4 | TOTAL_MAXIMO_DIAS_PERMITIDO_ATRASO_RELATORIO
Quantidade méaxima de atraso do Relatério Final apds o término de
uma Acdo de Extensédo

210900 _5 | BOLSA_EXTENSAO
Informa o id da bolsa de extensdo no SIPAC. Utilizado nas operacdes
de solicitacdo e remocédo de bolsas no SIPAC via SIGAA.

2_10900_6 | UNIDADE_BOLSAS_EXTENSAO
Unidade pagadora de bolsas de extenséo.

2 10900_7 | DIAS_ENCERRAR_ACOES_PENDENCIAS_EXECUCAO
Identificador de quantos dias a data fim da acao pode ser
ultrapassada para tenha sua situagéo alterada para Encerrada com
Pendéncias

2 10900_8 | SIGLA_FUNDO_EXTENSAO_PADRAO
Sigla do Fundo de Extenséo Padréo.

210900 _9 | NOME_FUNDO_EXTENSAO_PADRAO
Nome do Fundo de Extenséo Padréo.

2 10900_1 | EXIBIR_AVALIACAO_FINAL_PROPOSTA

0 Responsavel pela exibigdo do link para avaliacéo final de proposta

2 10900 1 | DATA_LIMITE_ALTERACAO_CH_EQUIPE_EXECUTORA

1 Responsavel pela verificagdo da data limite de alteracédo da Carga
horaria da Equipe Executora

2.10900_1 | DIA_INICIAL_INDICACAO_BOLSISTA

2 Dia inicial para entrar na folha de pagamento do més
2 10900 _1 | DIA_FINAL_INDICACAO_BOLSISTA
3 Dia final para entrar na folha de pagamento do més
2 10900 1 | FREQUENCIA_MINIMA_CERTIFICADOS _CURSOS_EXTENSAO
4 A frequéncia minima necessaria para a emissdo de certificados para
cursos de extensdo. Exemplo: 75%
2 10900 1 | FREQUENCIA_MINIMA_CERTIFICADOS_EVENTOS_EXTENSAO
5 A frequéncia minima necessaria para a emissdo de certificados para
eventos de extensdo. Exemplo: 90%
2 10900 1 | MES_LIMITE_REGISTRO_ACAO_ANTIGA
6 Més maximo de cadastro de para registrar acées antigas.
2 10900 1 | LIMITE_AVALIACOES_PENDENTES
7 Limite de avaliacbes pendentes por membro da comissao




2 10900 _1 | TELEFONE_PRO_REITORIA_EXTENSAO
8 Numero do telefone da pro-reitoria de extensao.
2 10900 1 | FAX_PRO_REITORIA_EXTENSAO
9 Numero do fax da pro-reitoria de extenséo.
2_10900_2 | EMAIL_PRO_REITORIA_EXTENSAO
0 Endereco do e-mail da pré-reitoria de extensao.
2.10900_2 | SITIO_PRO_REITORIA_EXTENSAO
1 Endereco do sitio da pré-reitoria de extensao.
2_10900_2 | NECESSARIO_ENVIAR_RELATORIO_FINAL
2 Parametro que deve verificar a necessidade do envio do relatério final
por parte do discente.
2_10900_2 | TAMANHO MAXIMO DE UPLOAD ARQUIVOS EXTENSAO
3 Esse parametro ira controlar o tamanho dos arquivos que serao
enviados para notificacdo de participantes.
2_10900_2 | MAX_QTD_PLANO_TRABALHO_EXTENSAO_DISCENTE
4 Quantidade méxima de planos de trabalho ativo que um discente
pode ter em atividades de extensao
2 10900 2 | CARGA_HORARIA_SEMANAL_MAXIMA_DOCENTE
6 Indicador de quantidade de horas méaxima dedicadas pelos docentes
para atividades em projetos
2 10900 2 | CARGA_HORARIA_SEMANAL_MAXIMA_SERVIDOR
7 Indicador de quantidade de horas maxima dedicadas pelos servidores

para atividades em projetos




Cadastros Basicos

Estes cadastros sdo os basicos para o correto funcionamento do médulo, os
mesmos estdo em mais de uma guia do modulo. E importante que estes cadastros

sejam corretamente efetuados e/ou revisados antes do médulo entrar em uso.

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Informacies Gerats || (PP || CCEP ||| Comité de Extensso @ Gerenciar Minhas Acoes || Relatorios

E Areas Tematicas B Funcio Membro Equipe
[Fl Cadastrar [F] Cadastrar
B Listar/Alterar [ Listar/Alterar
@ Tipo de Piblico Alve B Grupo de Piblico Alvo
[l Cadastrar Cadastrar
B Alterar/Remover [ Alterar/Remover
B Tipos de Participacido Acdo de Extensio B Grupo de Itens de Avaliacdo 3
B Cadastrar Cadastrar
[F] Alterar/Remover [ Alterar/Remover
B Itens de Avaliacio B calendario de Extensio
[Fl Cadastrar [F] Cadastrar/Alterar
Bl Alterar/Remover N . o .
B Ficha do questionario para as acées de extensdo
Cadastrar L
Alterar/Remaver 7
[0 Associagdes
% D Associar aos Usuarios
B Listar Associagies
B Modalidade dos Participantes B Docentes Externos
® Cadastrar Cadastrar Docente Externo
[ Listar/Alterar [0 Consultar Docentas Externos ™

Guia Cadastros

Areas Tematica
As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencdo das areas tematicas inerentes as agdes de extensdo, permitindo assim que

as propostas possam ser caracterizadas de acordo com as tematicas cadastradas.

EXTENSAD > CADASTRO DE AREA TEMATICA

.’: Alterar dados da Area Tematica 9J: Remover Area Temiatica

LISTA DE AREA TEMATICAS

Descricdo

DIREITOS HUMANOS E JUSTICA
TECNOLOGIA E PRODUCAQ

MEIO AMBIENTE

TRABALHO

EDUCACAQ

SAUDE

COMUNICACAD

SOCIAIS (Geracdo de Trabalho e Renda)

SOCIAIS (Promogdo da Igualdade Racial, de género e de pessoas com deficiéncia)

99999999 gge

(
SOCIAIS (Inclusdo digital)
SOCIAIS (Seguranga alimentar e Nutricional)
CULTURA

Grupo de Publico Alvo
As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento
e manutencao de grupos de publico alvo, permitindo assim a vinculagdo do tipo de

publico alvo no cadastro seguinte.



EXTENSAO > GRUPO DE PUBLICO ALVO

@: cadastrar .t Alterar “l: Remover

LISTA DE GRUPOS DE PUBLICO ALVO

Descricdo

ESCOLARIDADE A |
IDADE |
PROFISSAO A
SEXO |

Tipo de Publico Alvo

As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento
e manutencdo dos tipos de publico alvo das agbes de extensdo, permitindo assim a
vinculag&o do publico que cada acdo deseja atingir.

EXTENSAO > TIPO DE PUBLICO ALVO

(): cadastrar . : Alterar 4J: Remover

LISTA DE TIPOS DE PUBLICO ALVO

Descricdo Grupo

Homens SEXO - .l_'f
Mulheres SEXO A |
Idosos IDADE A i
Criangas IDADE A
Adultos IDADE A i
Jovens IDADE A |
Adolescentes IDADE v
Estrangeiros NACIONALIDADE T
Brasileiros NACIONALIDADE o @
Pés-Graduadas ESCOLARIDADE o o
20 Grau Completo ESCOLARIDADE =¥ F_'f

Tipos de Participacdo Acao de Extenséo
As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento
e manutencdo dos tipos de participacdo nas agcbes de extensdo, permitindo assim na

vinculacéo dos patrticipantes informar o tipo de participacdo do mesmao.

EXTENSAO > TIPOS DE PARTICIPACAO ACAO DE EXTENSAD

@ cadastrar .t Alterar @l: Remover
Descricdo Tipo de Acdo Extensio
ALUNO(A)
AUTOR(A)
INSTRUTOR(A) EVENTO o )
ORIENTADOR(A)
OUVINTE
PALESTRANTE

Obs.: alguns tipos sado nativos do sistema e ndao podem ser excluidos.

Grupo de Itens de Avaliacao
As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento

e manutencgdo dos grupos de itens de avaliacdo, que serao utilizados no cadastramento

dos Itens de Avaliacéo, permitindo assim uma melhor organizacéo dos itens.



EXTENSAO > GRUPO DE AVALIACAD

@ cadastrar Grupe ' : Alterar Grupo  %J: Remover Grupo

LISTA DE GRUPOS DE AVALIACAD

Tipo  Nome Ativo

E RELEVANCIA ACADEMICA - CA1 Sim o @
E RELEVANCIA E ALCANCE SOCIAL (Interagio com comunidade / Impacto sodial) - CAZ Sim -
E PARTICIPACAC DE DOCENTES E DISCENTES - CA3 Sim o |
E ARTICULACAQ COM ENSING E PESQUISA - CA4 sim o
E PUBLICO ALVO sim o @

Legenda de Tipos
E: Grupo para Avaligio de PROJETOS DE EXTENSAQ

Itens de Avaliacéo

As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento
e manutencdo dos itens de avaliagdo das ac¢des de extensdo, cada item devera estar
ligado & um grupo de itens, cadastrado no item anterior.

Importante a definicdo do peso do item, assim como sua nota maxima, pois seréo
utilizados nas avalia¢des das agdes, respectivamente no calculo final de cada avaliacao

e limitador da nota a ser atribuida ao item.

EXTENSAO > ITEM DE AVALTACAD

CADASTRAR ITEM DE AVALIACAD

Descricdo do Item: #

Grupo: #| -- SELECIONE -- [=]
Pesa: # |0
Mota Maxima: # |10

Cadastrar Cancelar

EXTENSAO > ITENS DE AVALIACAD

Filtrar Por: | TODOS E Buscar

&) cadastrar Item .+ : Alterar Item .‘ﬁ Remowver Item

LISTA DE ITENS DE AVALIACAO

MNot:
Descricdo do Item Grupo Peso - D, a
Maxima
Possibilidade de aproveitamento de créditos para os graduandos na forma de o -

. - S = - . . ;&
atividade credenciada como espago de flexibilizagdo curricular. CLAnEElL o) e SRRE) Bl it @0 Y AHY o o
Articulagdo com o ensino, a pesquisa e a produgdo artistico-cultural. ARTICULAGAD COM ENSINO E PESQUISA - CA4 1.0 10.0 "y 5;’
Carater interdisciplinar da proposta. ARTICULACAO COM ENSING E PESQUISA - CAd 1.0 10.0 % 2’
Adequac8o as diretrizes da politica de extensdo dO IF Farroupilha, bem como as RELEVANCIA ACADEMICA - CA1 1.0 10.0 = :’:’

dreas tematicas constantes do Plano Nacional de Extensdo.

Funcdo Membro da Equipe
As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencdo das funcdes para os membros da equipe de uma acdo de extensdao,

permitindo no cadastramento do membro da equipe informar a sua fungéo.

EXTENSAD > FUNCAD DO MEMBRO DA EQUIPE

Funcao pe MEMBRO DA EQUIPE

Descrigdo: #
Escopo: #| SERVIDOR [»]
Tipo Projeto: # [ pesquisa [ extensAo [ ] monrmoria [ INTEGRADOS

Cadastrar Cancelar



Para cada tipo de fungéo cadastrada € obrigatorio a definicdo das seguintes

informacoes:
ESCOPO: dentre as opcdes existentes, devera ser informado qual podera fazer

uso da fungéo que esta sendo cadastrada.

TIPO PROJETO: da mesma forma que O €SCOPO, Tipo Projeto: * [ | pesquisa

e _ _ ] - -
devera ser informado qual tipo de projeto podera fazer uso da EXTENSAO
MONITORIA

funcéo que esta sendo cadastrada. INTEGRADOS

EXTENSAO > FUNCOES DO MEMBROS DA EQUIPE

DOCENTE
TODOS
. : Alterar dados da Funcéo de Membro da Equipe l: Remover Funcédo de Membro da Equipe

LISTA DE FUNCOES DOS MEMBROS DAS EQUIPES

Descricdo Escopo Pesquisa Extensdo Acbes Integradas Monitoria

COORDENADOR(A) ADIUNTO(A) SERVIDOR Sim Sim Sim NEo e )
MINISTRANTE SERVIDOR Néo Sim Sim Néo b.‘y
COORDENADOR(A) SERVIDOR Sim Sim Sim Sim e )
AUXILIAR TECNICO SERVIDOR Néo Sim Sim N3o D.‘g
COLABORADOR(A) SERVIDOR Sim Sim Sim NEo e )
MONITOR(A) DISCENTE N3o Sim Sim N3o oy |
ALUNO(A) BOLSISTA DISCENTE NEo Sim sim NEo e )

Modalidade dos Participantes

As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencéo das modalidades de participantes das a¢fes de extensao.

As modalidades de participantes sédo usadas para definir o valor a ser cobrado
na inscricdo dos participantes de curso e eventos de extensdo, além do tipo de
participante.

O coordenador da acdo de extensdo, no momento que vai abrir as inscricoes, é
que define o valor a ser cobrado para cada uma dessas modalidades.

Obs.: Deve existir pelo menos uma modalidade Unica para ser associada aqueles

cursos e eventos em que todos os participantes pagam o mesmo valor.

EXTENSAO > MODALIDADE DE PARTICIPANTE

Entre com as informagdes da nova modalidade de participantes dos cursos e eventos de extensdo. A partir do cadatro os coordenadores j& poderdo informar
novos valores de taxas de inscrigdo para os participantes dessa modalidade.

MoODALIDADE DE PARTICIPANTE

Nome: *

Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatério.
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EXTENSAO > MODALIDADE DE PARTICIPANTE

& cadastrar .’ : Alterar Modalidade de Participante  9J: Remover Modalidade de Participante
Nome
ESTUDANTE DE GRADUACE\D
ESTUDANTE DE POS-GRADUAGAO
OUVINTE
PROFISSIONAL
UNICA

G G gl €
degeaa

USUARIO EXTERNO

Cancelar

Guia CCEP - Coordenacéao de Cursos, Eventos e Produtos de Extenséo
Tipos de Produto

As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencédo dos tipos de produtos que poderdo ser cadastrados nas propostas de acao
de extensao.

EXTENSAO > TIPO DE PRODUTO

CADASTRO DE T1PO DE PRODUTO

Descricdo: #

Cadastrar Cancelar

EXTENSAO > TIPO DE PRODUTO

.': Alterar dados do Tipo de Produto  %J: Remover Tipo de Produto

LISTA DE TIPO DE PRODUTO

Descricdo

CARTILHA A
MANUAL w @
FaCicuLO o @
LIVRO A
ANAIS A |
CAPITULO DE LIVRO o |
ARTIGO A

Tipos de Cursos e Eventos

As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencéo dos tipos de cursos e eventos que poderdo ser cadastrados nas propostas
de acdo de extenséo.

Obs.: a carga horaria minima cadastrada neste item sera validada com a carga

horario proposta de a¢do, no momento do cadastro da mesma.

EXTENSAO > TIPOS DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO
CADASTRO DE TiPo DE CURSO E EVENTO DE EXTENSAD
Descricdo: #
Escopo: | — SELECIONE UM ESCOPO — ||
Carga Hordria Minima: * horas@

Cadastrar Cancelar
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EXTENSAO > TIPOS DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAD

. Alterar Tipo de Curso e Evento  4J: Remover Tipo de Curso e Evento

LISTA DE TIPO DE EVENTO DE EXTENSAO

Descricéo Escopo CH Minima

CAMPANHAS EM GERAL EVENTC hora(s) T |
CAMPEONATO EVENTO hora(s) - |
CICLO DE ESTUDOS EVENTQ hara(s) |
CIRCUITO EVENTO hora(s) o |
CoLOQUIO EVENTO hora(s) - |
CONCERTO EVENTC hora(s) T |
CONCLAVE EVENTO hora(s) o |
CONFERENCIA EVENTQ hora(s) |
CONGRESSO EVENTO hora(s) T |

Guia Comité de Extensao

Configurar Avaliagdes - Grupos

As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencéo dos grupos de avalia¢cdes que poderdo ser utilizadas nos cadastrados das
avaliacOes a serem utilizadas nas propostas de acdo de extensao.

EXTENSAO > GRUPO DE AVALIACAD

CADASTRO DE GRUPOS DE AVALIACGES

Descricdo: #

Cadastrar Cancelar

EXTENSAO > GRUPOS DE AVALIACOES

@ cadastrar Grupo " : Alterar Grupo  9J: Remover Grupo

LISTA DE GRUPOS DE AVALIACOES

Descriciio

AVALIAGAO PROJETOS PIISF - AVALIADORES AD HOC vy ﬂ’

Calendario de Extenséo - Cadastrar/Alterar

Esta operacdo tem como finalidade possibilitar o cadastro ou alteracdo do
calendario académico de extensado. Esse calendario ird configurar o planejamento da
distribuicdo das bolsas para as a¢gfes de extensdo. Neste caso, o gestor podera alterar

o calendario do ano vigente como realizar o cadastro para anos posteriores.

EXTENSAD > CONFIGURAR CALENDARIO DE EXTENSAO

CALENDARIO DE EXTENSAD

Ano Referéncia: # 2016

PERIODO DE EFETIVACAO DAS BOLSAS DE EXTENSAO.

Projetos submetidos em: Todos os anos

Iniciar Em: (]

Finalizar Em: =

Cadastrar Cancelar

13
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Introducao

As atividades de Extensdo sdo aquelas que envolvem professores, alunos e
servidores técnicos-administrativos e que se enquadrem nas modalidades: Programas,

Projetos, Cursos, Eventos ou Produtos.

Fluxo de Execucao

O fluxo de execucéo pode ser utilizado de duas formas, sendo:

Sem edital
Permite que propostas sejam submetidas a qualquer momento, desde que sejam

autofinanciadas.

PROEX (Gestor)

P a

Distrbui Agﬁé?)\]—>
Docente / TAE

Q Q.
i Cadastra = ‘( Submete = i
/

Chefe de Departamento y
)

Analisar Propost:

) /
Avaliadores Ad Hoc N3o Apvovada
e
Q.
Analisa e Avafig
Proposta
/ 72
Avaliadores do Comité de Extensao g /

Q
Ananlisa eAvafra\W
Proposta e
Presidente do Comité de Extensao
G Projeto entra em
? o Execucdo
Anélisar Proposta % O

Ve 1
HaoAprovads

Submissdo da Proposta
Uma proposta de Extenséo podera ser submetida por:

. Técnicos Administrativos: através do modulo Extensao

. Docentes: através do Portal do Docente.
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ApoOs a submissao, a proposta segue para aprovacao dos departamentos envolvidos
na Acdo de Extensdo, ou seja, o departamento do coordenador juntamente aos

departamentos em que 0s demais participantes pertencem.

Anadlise/ Aprovacdo da Proposta
Apéds submissédo, a primeira aprovacao ocorre pelo chefe do Departamento onde o

servidor que submeteu a proposta estiver lotado. O chefe de Departamento podera validar
(aprovar) a proposta ou invalidar (reprovar).
Em seguida, a proposta segue para o Gestor de Extenséo, para que este efetue a
distribuicdo para os avaliadores Ad Hoc e Membros do Comité de Extenséao.
. Avaliadores Ad Hoc: a avaliacdo Ad Hoc avalia o mérito da proposta
académica atribuindo notas a cada item avaliado.
. Avaliacdo do Comité: cada integrante do comité avalia a proposta em
relacéo aos recursos solicitados.
A Ultima andlise é efetuada pelo Presidente do Comité de Extensdo, neste momento
a proposta torna-se um projeto EM EXECUCAO.
Obs. Importante: o sistema permite que o Presidente do Comité efetue a sua analise
mesmo sem as avaliagBes dos integrantes do comité e Ad Hoc, colocando a proposta EM
EXECUCAO.

Com edital
Quando se faz necessaria a existéncia de um edital devidamente cadastrado e

publicado para a submisséo de propostas. Mais usado quando as propostas nao séao

autofinanciadas e necessitam de recurso da institui¢ao.
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PROEX (Gestor)

= X &)
() > EadastlaEdilaj Distribuiﬁﬁi&)—>

E

Docente / TAE
) o) Q /
Cadastra = Submete = A 3 /
Froposta K Froposta PIORaca

/
Chefe de Departamento J
5
Analisar Propos\a) =

Avaliadores Ad Hoc N30 Apyovada

\

Q.
Analisa e Avalia
Proposta

Avaliadores do Comité de Extensao L!
S
EAnanlisa e Ava}iﬂ\] ~

Proposta |

Presidente do Comité de Extensao

Projeto entra em
Execucdo

o]
Andlisar Proposta

)
rovader

o
9

Cadastramento do Edital
Primeiramente, antes da submisséo das propostas, 0 PROEX realiza o cadastro do

Edital de Extenséo, o edital tem o objetivo de definir critérios para submissdes de propostas
de extensao, como valor de financiamento, quantidade de bolsas a serem concedidas, inicio
e fim para submissdo de propostas, tipos de a¢fes que poderdo ser submetidas, entre
outras operagoes.

Uma Acéo de Extensdo pode estar vinculada a um edital ou ndo, a submisséo de
uma proposta por meio do edital ocorre geralmente quando a Agédo de Extenséo solicita

recursos a Instituico.

Submissdo da Proposta
Uma proposta de Extensao podera ser submetida por:

. Técnicos Administrativos: através do médulo Extenséo

. Docentes: através do Portal do Docente.

Apds a submisséo, a proposta segue para aprovagado dos departamentos envolvidos
na Acdo de Extensdo, ou seja, o departamento do coordenador juntamente aos

departamentos em que 0s demais participantes pertencem.
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Anadlise/ Aprovacdo da Proposta
Apéds submisséo, a primeira aprovacao ocorre pelo chefe do Departamento onde o

servidor que submeteu a proposta estiver lotado. O chefe de Departamento podera validar
(aprovar) a proposta ou invalidar (reprovar).
Em seguida, a proposta segue para o Gestor de Extenséo, para que este efetue a
distribuicdo para os avaliadores Ad Hoc e Membros do Comité de Extenséao.
. Avaliadores Ad Hoc: a avaliacdo Ad Hoc avalia o mérito da proposta
académica atribuindo notas a cada item avaliado.
. Avaliacdo do Comité: cada integrante do comité avalia a proposta em
relacéo aos recursos solicitados.
A Ultima andlise é efetuada pelo Presidente do Comité de Extensdo, neste momento
a proposta torna-se um projeto EM EXECUCAO.
Obs. Importante: o sistema permite que o Presidente do Comité efetue a sua andlise
mesmo sem as avaliagfes dos integrantes do comité e Ad Hoc, colocando a proposta EM
EXECUCAO.
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MODULO
EXTENSAO

Objetivo

Esta funcionalidade permitird aos docentes e servidores técnico-administrativos da

instituicdo efetuarem o cadastro e submisséo de propostas de acéo de extensao.

As atividades de Extensdo poderdo envolver docentes, discentes, servidores

técnico-administrativos e participantes externos.

O cadastramento da proposta € composto por etapas, que se adequam conforme o

=

ProOJETO

tipo selecionado, sendo:

PrROGRAMA
1) Dados gerais da acao;
2) Dados do programa,;
3) Atividades vinculadas;
4) Membros da equipe de acao;
5) Equipe executora;
6) Orcamento detalhado;
7) Orcamento consolidado;
8) Anexar arquivos;
9) Anexar fotos;
10) Resumo da acéo.

2
CursD

1) Dados gerais da acéo;

2) Dados do curso;

3) Mini atividades;

4) Membros da equipe de acao;
5) Equipe executora;

6) Orcamento detalhado;

7) Orgamento consolidado;

8) Anexar arquivos;

9) Anexar fotos;

10) Resumo da acéo.

}

EvENTOD
1) Dados gerais da acao;
2) Dados do evento;
3) Mini atividades;
4) Membros da equipe de acao;
5) Equipe executora;
6) Orcamento detalhado;
7) Orgamento consolidado;
8) Anexar arquivos;
9) Anexar fotos;
10) Resumo da acéo.

Dados gerais da acao;
Dados do projeto;

Atividades vinculadas
Membros da equipe de agéo;
Equipe executora;
Orcamento detalhado;
Orgamento consolidado;
Anexar arquivos;

Anexar fotos;

10) Resumo da acéo.

e

ProDuTO

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Dados gerais da acao;
Dados do produto;

Membros da equipe de agéo;
Equipe executora;
Orcamento detalhado;
Orgamento consolidado;
Anexar arquivos;

Anexar fotos;

Resumo da acéo.
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Visao Docente

Submeter Proposta

Através do Portal do Docente, menu Extensdo >> Ac¢lGes de Extensdo >>

Submissdes de Propostas >> Submeter Proposta, o docente pode efetuar o cadastramento
e submissdo de uma proposta de acao de extensao.

IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades AcadémicBd A- 04:00 SAIR

i@ médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN (11.01.12)

=2 Menu Docente f. Alterar senha € Ajuda
é Ensino ;IJ Pesquisa ¥ Extensdo Iﬁ} Agies Integradas ||| Convénios E Biblioteca J Producdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais @4 Outros

Acdes de Extensdo

| | 3 Submissdes de Propostas Submeter Proposta
Tutorial Portal Docg . - - = —
Flanos de Trabalho 3 Inscrighes 3 Solicitar Reconsideragdo de Avaliagdo
Faga download do arquiv L. . - - .
funcionalidades do Portal Relatdrios » Gerenciar Agdes 3 Consultar Agdes Submetidas
Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  »
i = ditar Dados do 5ite Pessoal do
Certificados e Declarages » o | E
¢ [l [u] 2] [rasee] Docente
Editais de Extensdo

MINHAS TURMAS MO SEMESTRE Ver Agenda das Turmas

Numa préxima tela sera mostrada uma lista de acdes de extensédo que estejam com

o cadastro em andamento, permitindo assim que o docente dé seguimento até submeter.

PORTAL DO DOCENTE > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

'E Atencdo: Esta € a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cliqgue no link
i correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@ Continuar Cadastro 3’ Remover Proposta

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo

2016 - FORMAC,‘E\O DE PROFESSORES ESCOLA MUNICIPAL MIGUEL BOSNIAK CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ &f
2016 - Resgate e preservagdo do Patrimdnio Cultural da Comunidade do Distrito do Sossego PRODUTO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO [T
2016 - Curso de Lingua Italiana CURSO (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO @ &f

Registrar Agdo Anterior Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) 3218 9800 | Copyright & 2006-2016 - IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.instl - v 3.20.4

N&o havendo nenhum, basta clicar em SUBMETER NOVA PROPOSTA.

Na tela seguinte deve selecionar o tipo de acédo de extensdo que deseja cadastrar,
escolha dentre as opcoes:

- Programa
- Projeto

- Curso

- Evento

- Produto
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Para cada tipo de acéo selecionada existem etapas a serem cadastradas, porém

bem semelhantes entre elas.

Programa
Esta funcionalidade permitira ao usuario submeter uma proposta de E--'- |
acao de extensao, especificamente de um Programa.

ProGRAMA
Dados Gerais da Acéo

Este item é semelhante em todos os tipos de acdes de extensdo, entdo sera
detalhado neste tipo, Programa.

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAO

Tipe da Acdo: PROGRAMA
Titulo: #

Ano:

Periodo de Realizagdo: E| a E|
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- [~]
Abrangéncia: | -- SELECINE -- [v]
Area Tematica de Extensdo: # | -- SELECIONE -- [~]
Coordenador: #
Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: @ sy () nAO El
Selecione o Programa Estratégico de Extensdo: | -- SELECIONE -- |Z| L\\:

Projeto Vinculado a agdo de formacgdo continuada e

® nio [2]
permanente: < @il L) e l—l

Agdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura:  ©) 51M © nAo [2)
Como mostra a tela acima, na primeira parte das informagdes estdo contidos os
dados basicos da proposta.
Importante:

Periodo de Realizacdo, a data de inicio NAO pode ser inferior ao dia em que a

proposta estiver sendo cadastrada.

Area temética de Extens&o, possui influéncia direta nos usuarios que irdo avaliar a
proposta.

Coordenador, esta informagéo sera preenchida com base nas informacdes oriundas
no cadastro de servidores da instituicdo (SIGRH).

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensédo, caso essa informacao seja

marcado “SIM”, um novo campo sera aberto mostrando os Programas Estratégicos de

Extensao ja cadastrado no sistema.
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PUBLICO ALVO DO PROJETO

.‘,‘

Discriminar Publico Alve Interno: #

-3

Quantificar Piblico Alvo Interno: #

[

Discriminar Publico Alvo Externo:

m

Quantificar Plblico Alvo Externo: #

Total de participantes estimados: 0
Na sequéncia devera ser informado o publico alvo, interno e externo, ao qual a acédo

estara direcionada, séo informagdes obrigatdrias.

LOCAL DE REALIZACAO

Estado: #|— sELECIONE — [« (2]

Municipio: * | -- SELECIONE - [+ L2J

“‘l

Bairro:

]

Espago de Realizagdo:

“‘l

Latitude:

“‘l

Longitude:
Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Outra informacéo importante é onde a acdo sera realizada, podendo haver mais de

um local cadastrado, sendo no minimo um obrigatério.

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Auto-Financiado: EI

Financiado pela I
Financiamento Externo:
Dando sequéncia no cadastro da proposta, faz-se necessario informar a forma de
financiamento da mesma, dentre as opcdes existentes, sendo:

Autofinanciado, utilize esta op¢do quando a proposta for financiada com recursos

proprios.

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
L.\5 Auto-Financiado: [V El

Financiado pela Instituicdo, utilize esta opcdo quando a proposta necessitara de

recursos da instituicdo. Neste caso, duas outras opgoes serdo apresentadas.

Financiado pela Unidade Proponente, neste caso quando a unidade que esta

propondo o projeto ira financiar o mesmo.
Financiado pela IF Farroupilha - HOMOLOGACAD: 7

h Financiado pela Unidade Proponente: |V EI

Financiamento FAEX/PROEX, neste caso quando o projeto sera financiado

pela PROEX da instituicdo, entdo serdo abertos outros campos para informar o Edital de
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Extensao, a Linha de Atuacdo e o Numero de Bolsas solicitadas.

Financiado pela Unidade Proponente: EI
Financiamento FAEX/PROEX: [7

Edital de Extensdo: # | Edital para Selecdo de Projetos do Programa Institucional de IncIuE

[=]

Linha de Atuagdo: | SOCIAIS

N2 Bolsas Solicitadas: # |10

Financiado Externo, utilize esta op¢ado quando a proposta obtera recursos externos,

podendo ser de edital ou um financiador.
Oriundo de Edital, neste caso quando o projeto sera financiado por um edital

externo a instituicdo proponente. Neste caso serdo abertos outros campos para informar o

Edital de Externo, o tipo de Financiador e o Numero de Bolsas solicitadas.

Financiamento Externo: |V
Oriundo de Edital: |+

Cutros:

[

Edital Externo: # Edital da Prefeitura do Municipio

Financiador: # | Qrgdo Municipal E‘

Bolsas Concedidas: # |10 El
I

Outros, neste caso quando o projeto tera outro financiador, sem vinculagéo de
edital. Neste caso serdo abertos outros campos para informar apenas o tipo de Financiador

e o Numero de Bolsas solicitadas.

Financiamento Externo: |V

Oriundo de Edital:

Dutrosh‘J
Financiador: # | Empresa Privada E‘
Bolzas Concedidas: # |10 |l|

UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCiG
Unidade Proponente: CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN

Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- lz‘

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: [__ SELECIONE --

=1Gle
Na ultima parte de informacdes desta etapa do cadastro, € possivel informar as
unidades Executora e Co-Executora financeiras, quando o projeto for diferente de

Autofinanciado.
E possivel também informar uma ou mais unidades Co-Executoras do projeto.
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Para passar a proxima etapa do cadastramento, cligue em AVANCAR.

Dados do Programa

Nesta etapa do cadastramento deverdo ser inseridas informacdes especificas da
proposta, sendo:

Resumo, como a palavra se auto explica, devera conter um resumo da projeto.

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo H Justificativa U Fundamentacio Tedrica U Metodologia H Referéncias U Objetivos Gerais U Resultados Esperados l

Resumo do Projeto:

O instituto, por meio da sua Pro-Reitoria de Extensdo Universitaria, assumiu o Programa Conexdes de Saberes em 2015.
O objetivo foi fortalecer a Politica de Extensdo ora em implementagdo na Instituigdo e envulver‘l uma maior quantidade de alunos em agdes extensionistas.

Justificativa, utilize este espaco para justificar os beneficios esperados no processo
ensino-aprendizado vinculados ao projeto.

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo U Justificativa “ Fundamentacao Tedrica U Metodologia U Referéncias H Objetivos Gerat U Resultados Esp ! l

Justificativa para execugdo do projeto: #

Inclua na justificativa os beneficios esperados no processo ensinoc-aprendizagem dos alunos de graduagdo e/ou pés-graduacgdo vinculados ao projeto.
Explicite também o retorno para os cursos de graduacdo e/ou pds-graduacdo e para os professores dr - ) - em
geral.

O programa =e propde a ampliar a relagdo lezas-zociedades pela insergdo qualificada de jovens de origem popular em bairros e comunidades populares da
cidade =ede & de municipios do interior do estado.

Fundamentacao Tedrica, descreva como o projeto esta fundamentado.

Resumo U Justificativa u Fundan;{b‘tzgicTeérica H Metodologia U Referéncias U Objetivos Gerais U Resultados Esperados l

Fundamentacdo Tedrica:

0O programa desenvolve agdes formativas com o grupo de alunos bolsistas dentre as quais a Oficina de Producdo de Texto e Grupos de Trabalho nos quais
os alunos estudam a tematica "Agdes afirmativas, diversidade e desigualdade na universidade”.

Metodologia, neste campo insira a metodologia de desenvolvimento do projeto.

Resumo H Justificativa U Fundamentacdo Tedrica ” Metodok?%” Referéncias U 0bjetivos Gerais U Resultados Esperados l

Metodologia de desenvolvimento do projeto: + Metodologia
0O programa estimula o protagonismo destes na vida universitdria € na sua formacdo intelectual e oferece ao aluno de origem popular condigdes de

permanéncia na instituigdo por meio da concessdo de uma bolsa.

Referéncias, descreva as referéncias bibliograficas utilizadas.
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Dapos ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo U Justificativa U Fundamentacdo Tedrica U Metodologia U Refs{t';]cias U Objetivos Gerai H Resultados Esp ! ]

Referéncias: Ref, Bibliograficas do projeto, etc. *

Encontro de saberes;

Diagnéstico para criagao de uma Rede Social de Apoio no Loteamento Boa Esperanga;
LEITURA E PRODUCAD DE GENEROS ACADEMICOS: ASPECTOS TEORICO-PRATICOS.

Objetivos Gerais, descreva quais 0s objetivos do projeto.

Resumo U Justificativa H Fundamentacao Tedrica U Metndnlngii}_,.u Referéncias H Objetivos Gerais U Resultados Esperados l

Objetivos Gerais, %

Inseridos no programa, eles protagonizam agdes de extensdo junto ds comunidades populares e, ao mesmo tempo, se inserem em atividades formativas.

Resultados Esperados, insira quais os resultados esperados com a realizagdo do

projeto.

Resumo U Justificativa H Fundamentacgo Tedrica ” Metodologia U Referéncias H Objetivos Gerais U Resultados Esperados ]

Resultados Esperados. #
A= acdes de extensdo vinculadas ao programa atualmente =30 desenvolvidas na cidade da instituigdo (regido leste, oeste e norte).

Atividades Vinculadas

Programa é entendido como o conjunto de ac¢des coerentes articuladas ao ensino e
a pesquisa e integradas as politicas institucionais da instituicdo direcionadas as questdes
relevantes da sociedade, com carater regular e continuado. Um programa, geralmente &
composto de no minimo 3 (trés) projetos e 2 (duas) outras a¢cdes de extensao.

[[] Titulo da Acdo:

[ Ane: 2016

[ codige: @

[7] Periodo de execugio: E| a E|

[7] Periodo de conclusdo: E| a E|

[7] Periodo de inicio: E| a E|

[ Edital: -~ SELECIONE -- [=]
CURSO o

[T Tipo da Acdo: E::gggﬂo DE SERVICOS L
PRODUTOC - @

[[] Area do CNPg: -~ SELECIONE -- [=]

& dC:rgirsué’:nT::ade Académica | SELECIONE - |z|

& dC:rg;zfeir;lec!ade Académica | SELECIONE - |z|

[7] unidade Proponente: -- SELECIONE -- lz‘

[ Centro da Acdo: -~ SELECIONE -- [=]

[ Area Tematica: -- SELECIONE -- [=]

[7] Dimensdo Académica: -- SELECIONE -- lz‘

7] servidor:

Buscar Cancelar

Na tela apresentada acima, o usuario podera utilizar os filtros para buscar por acdes
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de extenséo e vincula-las ao programa.

41 Visualizar Acdo de Extensdo (J: Vincular Acdo de Extensdo -"if: Remover Acdo de Extensdo

Lista de agdes localizadas «

2016 - 3° EDIQﬁ\O DO CURSO DE CONTROLE DE PRAGAS DE GRAOS ARMAZENADOS CURSO L 9

2016 - Rotemento & Switching CCNA: Introducdo 4 Redes CURSO 4 @

2016 - Curso CISCO - Preparatdrio para Certificacéo CURSO 4 @

2016 - O uso de software no ensino e aprendizagem de Matemética CURSO 4 O

2016 - Controle de Pragas de Grdos Armazenados CURSO 4 @ -
Lista de agdes vinculadas & proposta atual «

<< Voltar Cancelar Avangar ==

Membros da Equipe da Acao

As acdes de Extensdo sdo coordenadas por docente ou técnico-administrativo da
instituicdo, nos termos do Estatuto e do Regimento Geral da Instituicao.

Cada Coordenador somente podera assumir, simultaneamente, duas acbes de
Extensédo da mesma modalidade.

Nos membros da equipe poderéo ser inseridos Docentes, Técnicos Administrativos,
Discentes e Participantes Externos, sendo cada tipo com as fun¢des pré-estabelecidas no
sistema.

Importante:

1) O sistema permite que seja cadastrado apenas um membro como

COORDENADOR;

2) Os membros poderdo exercer mais de uma funcdo em uma mesma acao de

extensao;

3) Poderd existir mais um membro exercendo a mesma fungcdo, exceto

Coordenador;
4) O chefe de cada Departamento mostrados junto aos membros servidores, devera

autorizar a proposta para que a mesma siga para o proximo passo do fluxo.
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INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAOD

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Nome: # E

CPF: # [] ESTRANGERO (sem CPF)
E-ail
Fungio: * MINISTRANTE [~]
Sexo; #[ MASCULING
Formagio: # — SELECIONE - [~]

Instituicdo: # @

Adicionar Membro

@ : Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAOD (7)

Nome Funcdo Categoria Departamento

SANDRO BOTTENE COORDENADOR(A) DOCENTE CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN

MARCELO PEDROSO DA ROZA ASSESS0OR DOCENTE COORDENAGCAQ GERAL DE ENSINO AL -gf
MARCELO PEDROSO DA ROZA COLABORADOR(A) DOCENTE COORDENAGCAQ GERAL DE ENSINO AL -gf
MIRIAM PIZZATTO COLPOC AUXILIAR TECNICO SERVIDOR DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ -gf
MIRIAM PIZZATTO COLPC MINISTRANTE SERVIDOR DIRETCRIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAC,‘E\O -}ﬁ
MANCELA BREMM ALUNO(A) EM ATIVIDADE CURRICULAR DISCENTE -gf
FABIO JUNIOR OLIVEIRA DE BARROS MINISTRANTE EXTERNC -gf

<= \oltar Cancelar Avangar ==

Equipe Executora
Nesta etapa do cadastramento deverdo ser inseridos os objetivos e resultados
esperados do programa, sendo que para cada objetivo inserido poderdo ser cadastradas

vérias atividades para que este possa alcancado.

é) Cadastrar Objetive .. : Alterar Objetive do Programa -&f: Remover Objetivo do Programa

LisTA DE OBJIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<= Voltar Cancelar Awvancar >

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (5 800 | Copyright & = 0/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.instl - v

Utilizando a opcdo Cadastrar Objetivo, o usuario terd uma nova tela para inserir o

mesmo.
Objetivo: #

Efetuar cursos de informatica para terceira idade.

@: Adicionar Atividade + : Alterar Atividad ol: R Atividad

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo Cancelar

No cadastramento do objetivo, devera ser inserida no minimo uma atividade.
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DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #

Carga horaria: |0 h
Periado M a B
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- []
Carga hordria Membro: |0 h

Adicionar Membro

J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade Cancelar

Em cada atividade, devera ser informada sua carga horério, periodo de realizacao e
relacionado qual ou quais membros da equipe irdo executa-la.

& cadastrar Objetivo .- : Alterar Objetivo do Programa £f Remover Objetivo do Programa
Efetuar cursos de informatica para terceira idade. o 3’
ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricdo Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. Curso de Excel

01/11/2016 a 30/11/2016 20 h
Participantes Relacionados:
1. FABIO JUNIOR OLIVEIRA DE BARROS 10 h
2. MIRIAM PIZZATTO COLPO 10 h

<< Voltar Cancelar Avangar >>

Importante: TODOS os membros da equipe deverdo participar de no minimo uma
atividade.

Orcamento Detalhado

Nesta etapa deverdo ser elencados todos os elementos de despesa do projeto,
dentre os previstos no sistema.

K ¥ D & & 23

Didrias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Para cada item devera ser informada uma descricdo completa, a quantidade
necessaria e o valor unitario.

Para a liberagédo de elementos de despesa dos tipos “Material de Consumo” e
‘Equipamentos”, faz-se necessaria licitagcdo prévia, por isso o0 sistema permite que seja
efetuada uma busca no catalogo do SIPAC.
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Discriminagdo: #

Quantidade: #* 1,00 Valor Unitario: R$ #

Adicionar Despesa

do de P

-
@ SIPAC - Sistema Integ gao e Contratos - Mozilla Firefox

i) | 192168.1.17:8085/public/listaMaterial.do

Instituto Federal Farroupilha

SIPAC > CONSULTA PUBLICA DE MATERI

Sistema Integrado de Patriménio. Administracdo e Contratos

FORMULARIO PARA CONSULTA

[C] Este material ests licitado.

ique aqui para consultar

0,00

-:-El-g\

ria, 27 de Qutubro d

@ ENTRAR NO SISTEMA

Comecando com: |c:aneta

Denominacdo contém: |

Especificacdo contém: |

Grupo de Material:

Cligue em L'% para visualizar detalhes sobre o material.

[=]

LISTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS

cadigo Especificacdo

CANETA ESFERDGRAFICA, TUBO TRANSPARENTE EM CRISTAL

Denominacio

3016016000024 E‘;EIFA ESFEROGRAFICA
REFERENCIA: BIC QU SIMILAR DE MESMA QUALIDADE.

CANETA ESFEROGRAFICA CANETA ESFEROGRAFICA, TUBO TRANSPARENTE EM CRISTAL
3016016000025 PRETA
MESMA QUALIDADE.

CANETA ESFEROGRAFICA CANETA ESFEROGRAFICA, TUBO TRANSPARENTE EM CRISTAL
3016016000026 VERMELHA
SIMILAR DE MESMA QUALIDADE.

Caso encontre o material desejado, ja marque a opgao

SEXTAVADO, PONTA DE METAL, TINTA NA COR AZUL, 18 QUALIDADE, CAIXA COM 50 UNIDADES.

SEXTAVADO, PONTA DE METAL, TINTA NA COR VERMELHA, 12 QUALIDADE, CAIXA COM 50, BIC QU

a

SEXTAVADOC, PONTA DE METAL, TINTA NA COR PRETA, 13 QUALIDADE, CAIXA COM 50, BIC OU SIMILAR DE LI\

a

] Este material est3 licitado.

Conforme for sendo efetuado o cadastramento dos elementos de despesa, 0 sistema

irA mostrando logo abaixo, como na imagem a seguir.

LISTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo
PESSOA FISICA

Instrutor Externo R$ 1.000,00
SUB-TOTAL (PESSDA FISICA)
MATERIAL DE CONSUMO

Papel A4, 210 x 297mm, 75g/m2, com 5.000 folhas. R$ 23,00

SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO)

TOTAL

<= \oltar Cancelar Avangar ==

Orcamento Consolidado

Nesta etapa € onde deve ser definido de onde vira os valores que

necessidades do projeto, seja interno ou externo.

Valor Unitario

Quant. Valor Total
1.0 R$ 1.000,00 [}

1.0 R$ 1.000,00
2.0 R$ 46,00 ]

2.0 R$ 46,00

R$ 1.046,00

irdo suprir as
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CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno (FAEx) Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento
PESSOA FiSICA Nio Solicitado RS 0,00 RS 0,00 R$ 1.000,00
MATERIAL DE CONSUMO Nio Solicitado RS 0,00 RS 0,00 RS 46,00

<= \oltar Cancelar Avangar ==

Anexar Arquivos

Nesta etapa sera possivel anexar o arquivo completo da Proposta de Extenséo, caso
tenha sido elaborada também em outro formato, além de outros arquivos necessarios ao
embasamento ou execucao do projeto.

N&o existe obrigatoriedade de anexacao.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVOD

Titulo: Conexdes de Saberes

Descrigdo: #

Arquive: # | Seledonar arguivo... | Nenhum arguivo selecionado.

Anexar Arquivo

-4 Visualizar Arquivo &f Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESS0
Descricdo do Arquivo

<< Voltar Cancelar Avangar ==

Anexar Fotos

Neste espaco é possivel enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar
importante para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que esta sendo
cadastrada.

N&o existe obrigatoriedade de anexacao.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

L\\: Ano - Titulo: 2016 - Conexdes de Saberes

Descrigdo: #

Arquivo de Foto: # || Seledonar arguivo... | Nenhum arguivo selecionado.

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto &f Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO
Foto Descricdo da Foto

<= \oltar Cancelar Avangar ==

Resumo da Acao
A Ultima etapa consiste em mostrar todas as informacdes inseridas anteriormente,

permitindo efetuar uma conferéncia geral.
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Cédigo: PGxxx-2016
Titulo: Conexdes de Saberes
Ano: 2016
Periodo: 27/10/2016 a 31/12/2016
Tipo: PROGRAMA
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: Nacional
Pablico Alvo Interno: Alunos de origem popular da instituicdo
Piablico Alve Externo: Comunidades populares da cidade do instituto
Unidade Proponente: CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN
Executor Financeiro:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas: CAMPUS SAC VICENTE DO SUL / CAMPUS SVS
Area Principal: EDUCACAOD
Area do CNPq: Ciéncias Humanas
Fonte de Financiamento: AC,‘&O AUTO-FINANCIADA
Linha de Atuacdo:
Convénio Funpec: 5IM

Possui Financiamento Externo
nos Termos do Edital?

N° Bolsas Solicitadas: 0

AO

=

N° Discentes Envolvidos: 1
Piblico Estimado Interno: 100
Piiblico Estimado Externo: 250
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA

L\\) Detalhes da Acio

Resumo:
A instituigdo, por meio da sua Prd-Reitoria de Extensdo Universitdria, assumiu o Programa Conex8es de Saberes em 2015. O objetivo foi fortalecer a Politica de
Extensdo ora em implementagdo na Instituigdo e envolver uma maior quantidade de alunos em agdes extensionistas

Justificativa para execucdo do projeto:

O programa se propde a ampliar a relagdo instituicdo-sociedade pela insercdo gualificada de jovens de origem popular em bairros e comunidades populares da cidade
sede da instituigdo e de municipios do interior do estado.

Metodologia de d Ivii to do projeto:

O programa desenvolve agdes formativas com o grupo de alunos bolsistas dentre as quais a Oficina de Produgdo de Texto e Grupos de Trabalho nos quais os alunos
estudam a tematica "Acdes afirmativas, diversidade e desigualdade na universidade”

Referéncias:

Encontro de saberes; Diagnéstico para criagdo de uma Rede Social de Apoio no Loteamento Boa Esperanga; LEITURA E PRODUCAO DE GENEROS ACADEMICOS:
ASPECTOS TEORICO-PRATICOS;

Objetivos Gerais:

Inseridos no programa, eles protagonizam agties de extensdo junto as comunidades populares e, ao mesmo tempo, se inserem em atividades formativas.
Resultados Esperados:

As agdes de extens3o vinculadas ao programa atualmente s3o desenvolvidas na cidade sede da instituigdo (regido leste, oeste e norte) e municipios vizinhos.

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento

SANDRO BOTTENE DOCENTE COORDENADOR(A) CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN

MARCELO PEDROSO DA ROZA DOCENTE ASSESSOR COORDENAQ»&O GERAL DE ENSINO AL
MARCELO PEDROSO DA ROZA DOCENTE COLABORADOR(A) COORDENACAO GERAL DE ENSINO AL
MIRIAM PIZZATTO COLPO SERVIDOR  AUXILIAR TECNICO DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAC,‘:‘;O
MIRIAM PIZZATTO COLPC SERVIDOR MINISTRANTE DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
MANOELA BREMM DISCENTE ALUNO(A) EM ATIVIDADE CURRICULAR

FABIO JUNIOR OLIVEIRA DE BARROS EXTERNC MINISTRANTE
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Atihdades Relacionadas:
1. Curso de Excel

2. Curso de Word

3. Curso de Power Point

4. Supervisdo dos Cursos

Cédigo - Titulo

Objetivos Cadastrados
Efetuar cursos de informatica para terceira idade.
Periodo Realizacdo:
01/11/2016 a 30/11/2016
01/11/2016 a 30/11/2016
01/11/2016 a 30/11/2016
01/11/2016 a 30/11/2016

Acdes Vinculadas ao PROGRAMA

CRxxx-2016 - Informdtica para Terceira Idade

CRxxx-2016 - Controle de Pragas de Griaos Armazenados

Codigo - Titulo

Objetivos

Acdes das quais 0 PROGRAMA faz parte

Esta agdo ndo faz parte de outros projetos ou programas de extensio
Objetivos / Resultados Esperados
Quantitativos

Efetuar cursos de informatica para terceira idade.

Descricdo das ativadades desenvolvidas

Curso de Excel
Curso de Word
Curso de Power Point

Supervisfo dos Cursos

Descricdo
PESSDA FISICA

Instrutor Externo
SUB-TOTAL (PESSOA FISICA)

MATERIAL DE CONSUMO

Papel A4, 210 x 297mm, 75g/m2, com 5.000 folhas.
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO)

Descricdo
PESSO0A FISICA
MATERIAL DE CONSUMO

Cronograma
Periodo
01/11/2016
01/11/2016
01/11/2016
01/11/2016

Orcamento Detalhado

Valor Unitario

R$ 1.000,00

R$ 23,00

Consolidagdo do Orcamento Solicitado

FAEx (Interno) Funpec Outros (Externo)
R$ 0,00 R$ 1.000,00 RS 0,00

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 46,00
Submeter a aprovagdo Gravar (Rascunho) << Voltar Cancelar

Apos efetuar toda a conferéncia, € possivel:

VOLTAR, podendo corrigir informacdes, se necessario;

Carga Horaria:
20
20
20
20

Tipo
CURSO

CURSO

Tipo

Qualitativos

a 30/11/2016
a 30/11/2016
a 30/11/2016
a 30/11/2016

Quant. Valor Total

1.0 R$ 1.000,00

1.0 R$ 1.000,00

2.0 R$ 46,00

2.0 R$ 46,00

Total Rubrica
R$ 1.000,00
R$ 46,00

GRAVAR (Rascunho), permite que sejam gravadas todas as informacdes ja

lancadas, para posteriormente submeter a proposta;
SUBMETER A APROVACAO, nesta opcdo a proposta sera encaminhada aos

chefes dos departamentos envolvidos para a aprovacdo. Cada chefe de departamento

recebera uma notificagéo por e-mail.

Optando por Submeter a Aprovacao, uma mensagem sera exibida ao final.

IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA -

CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN (11.01.12)

\y Médulos
= Menu Docente

!'j * Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

& Ensino ) Pesquisa "% Extensdo Ui Agdes Integradas

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades AcadémicBd A-

Tempa de Sessdo: 04:00 SAIR

“, Abrir Chamado
€ Ajuda

{4 Caixa Postal

f‘: Alterar senha

Convénios gBiinotaca = | Producdo Intelectual 3@ Ambientes Virtuais (& Outros

Importante: 0 COORDENADOR da proposta receberd uma notificagcdo, por e-

mail, a cada mudanca de situacdo da proposta, até a mesma entrar EM EXECUCAO
ou ser ARQUIVADA por néo aceita.
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Projeto
Esta funcionalidade permitira ao usuario submeter uma proposta de a¢éo D
de extenséo, especificamente de um Projeto. -
ROJETOD
Todas as informacbes tratadas neste para o tipo Projeto sao

semelhantemente tratadas no tipo Programa.
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Esta funcionalidade permitira ao usuario submeter uma proposta de a¢éo ' f
~ g ,.-"".
de extenséo, especificamente de um Curso. CURSO

No cadastramento deste tipo de acdo de extensdo apenas a etapa Dados
do Curso e Atividades Vinculadas difere das etapas do tipo Programa, desta forma apenas

este item serd explicado aqui, para os demais consulte Programa.

Dados do Curso
Etapa para que sejam inseridas as informag¢Bes especificas do curso a ser

ministrado.

Modalidade do Curso: & |

A Distancia

Presencial

Semi-Prezencial

Tipo do Curso: # :-- SELECIONE A CLASSIFICACAODOCURSO - 3=

ATUALIZACAD
CAPACITACAD
DIVULGACAQ

DUTRAS INFORMACOES

Resumo U Programacao U Objetivos Gerais U Resultados Esperados

Utilize o espago abaixo para colocar o resumo.
h BB |R|B I U |smEEEE|TiZ 8
Fonte * Tamanho da Fe~ | |év gv | x. »* £2
<= Voltar Cancelar Avancar >

Atividades Vinculadas
Nesta etapa serdo cadastrar as atividades que ocorrerdo dentro do curso,

possibilitando aos interessados que se inscrevam nas que desejarem, sem obrigatoriedade

de ser em todas.
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INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #

Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- lz‘
Local: #
Periodo: # E| a E|
Hordrio: #
Carga Hordria: horas
Vagas: #

OUTRAS INFORMACOES

Descrigdo

Utilize o espaco abaixo para colocar & descricdo. ™

B (AL B I U |sE TiEE

Fonte - Tamanho da Fe~ | |év ahy . | %, x* €2

Adicionar Mini Atividade

Conforme forem sendo inseridas as mini atividades, estas seréo listadas logo abaixo

dos campos de cadastro.

MINI ATIVIDADES CADASTRADAS

. Tipo Mini L _ . . Carga .
Titulo Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricao
Circulo d Sede d O mini curso apresentard as diretrizes fundacionais do i
redio g8 ying curso S0 98 07/11/2016 12/11/2016 8 horas 10 10 pensamento do Circulo de Bakthin especificamente ao W o
Bakthin Instituigdo

que diz respeito 3 linguagem e sua compreencio.

<= Voltar Cancelar Avangar ==
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Produto
Esta funcionalidade permitira ao usuario submeter uma proposta de a¢éo B
de extenséo, especificamente de um Produto. B
RODUTD
No cadastramento deste tipo de acdo de extensdo apenas a etapa Dados
do Produto difere das etapas do tipo Programa, desta forma apenas este item sera

explicado aqui, para os demais consulte Programa.

Dados do Produto
Nesta etapa, faz-se necessario inserir as informacgdes especificas do produto, como
0 seu Tipo, Tiragem, um breve Resumo, a Justificativa, Objetivos Gerais e resultados

Esperados com sua producéo.

Tipo de produto: # | -- SELECIONE O TIPO DEfERODUTO -- i

»

-- SELECIONE O TIPO DE PRODUTQO --

ANAIS

APLICATIVO PARA COMPUTADOR
ARTIGO

CAPITULO DE LIVRO

CARTILHA

COMUNICACAD

FacicuLO

JOGO EDUCATIVO

JORNAL

LIVRO L
MANUAL

MANUAL

OUTROS

PRODUTO ARTISTICO

PRODUTO AUDIOVISUAL - CD

DEODITO ALIDTOWTSITAL . DWN

m

DADOS ADICIONAIS DO PRODUTO

Tipo de produto: # | ANAIS lz‘

Tiragem: # |80 exemplares

Resumo U Justificativa U Objetivos Gerais U Resultados Esperados l

Resumo do Produto: #

Jungdo, organizagdo, impressdo e distribuigdo dos anais do congresso.

<< Voltar Cancelar Avangar ==

Obs.: 0 Resumo devera conter no minimo 200 caracteres.
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Evento

Esta funcionalidade permitira ao usuario submeter uma proposta de a¢éo ’
de extenséo, especificamente de um Evento. EVENTO
Todas as informacgOes tratadas neste para o tipo Evento sdo semelhantemente

tratadas no tipo Curso.
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Notificacoes

[SIGAA] Notificacdo de Mudanca da Situac&o do Projeto

A cada mudanca de situacdo da proposta/projeto, o Coordenador recebe uma

notificacdo por e-mail com as informacgdes.

[SIGAA] Notificagdo de Mudanga da Situagéo do Projeto Entrada  x &
Sistemas/IF Farroupilha <sig@ . .edubrs 09:33 (Ha 36 minutos) - =
para mim [+

Caro(a) Coordenader{a) MARCELC

O projeto 'As ideias linguisticas do Circulo de Bakhtin' passou da situagio CADASTRO EM ANDAMENTO para a seguinte situagio: AGUARDANDO APROVACAO DOS
DEPARTAMENTOS.

ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGAA POR FAVOR, NAQ RESPONDE-LO

Autorizacao de Projeto de Extensao

Quando uma proposta € submetida, o sistema automaticamente dispara um e-mail

notificando todos os Chefes de Departamento, que hd uma proposta aguardando sua

validacéao.

Autorizacéo de Projeto de Extenséo Entrada  x - =
Sistema SIGAA/IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 <sig@: edu.br= 14:26 (Ha 19 horas) - hd
para mim |=
Caro(a) THIAGO . [}

0 projete: ‘ConexBes de Saberes’ esta pendente da sua validag3o.
Para realizar a validac3o siga o caminho: SIGAA > Portal do Docente > Chefia > Autorizagoes > Autorizar Agoes de Extensao

ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGAA. POR FAVOR, NAQ RESPONDE-LO.
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As Acbes de Extensdo apoOs serem aprovadas pelos chefes de departamento,

necessitam que o gestor de Extenséo faca a distribuicdo para as avaliacdes.

Distribuicdo Manual
Distribuicdo Propostas para Avaliadores Ad Hoc (manual)
O que faz o assessor Ad Hoc?

Analisa e emite o parecer que vai informar a Coordenacdo de Area e a Diretoria
Cientifica durante o processo decisorio. Isso significa que o parecer do assessor deve
propiciar a coordenacao, em primeira instancia, e a diretoria, ao final, a formacao de opinido
consistente sobre a adequacédo, ou ndo, da concessao do apoio solicitado. Pesquisador
atuante em sua area de especializacao, no Brasil ou no exterior, 0 assessor ad hoc recebe
a proposta que tera de analisar acompanhada de um formulério com questdes a orienta-lo

na realizacédo dessa tarefa.

Objetivo da funcionalidade

Esta operagdo tem como finalidade possibilitar que o usuario distribua manualmente
as acOes de extensao cadastradas para analise dos avaliadores Ad Hoc. O gestor podera
consultar as acdes e escolher quais serdo os membros do comité Ad Hoc designados para

avaliar o projeto de extensdo desejado.

Funcionamento

Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA — Mddulos — Extensdo — Comité de Extensdo — Distribuicbes — Distribuir
Acbes para Avaliadores Ad Hoc.

Inicialmente o sistema apresentara uma tela permitindo efetuar a busca das

acoes.
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EXTENSAO > DISTRIBUIR PROPOSTAS PARA AVALIADORES AD HOC

Atencdo:
Somente poderdo ser distribuidas as Acfies de Extensdo (Iscladas) que ja foram 'SUBMETIDAS' & PROEx ou as que estdo 'AGUARDANDO AVALIACAC'.

BuscAR AcOES DE EXTENSAO

7] Titulo da Ago:

[ Edital: -- SELECIONE -- [=]
[[] Area Temética: — SELECIONE -- [=]
|:| Ano:

[Z] Financiamento Interna
[ Financiamento: [T} Financiamenta Externo
[T} Auto Financiamento
[C] convénio Funpec
Todas Aguardando
v =
Avaliacdo

Buscar Cancelar

Extensdo

SIGAA | Superintendé&ncia de Informatica - 3 ig 116 - IF Farroupilha - BKP PROD 10/ 116 - SIGTESTE.avmb. .br.inst1 - v

Somente poderao ser distribuidas acdes ja Submetidas, Aprovadas pelos chefes
de departamentos e na situagao “Aguardando Avaliagao”.

Utilizando os filtros existentes, encontre a acao que deseja distribuir.

@: Distribuir Esta Acdo “%: Distribuir AcBes Vinculadas ' : Visualizar Acdo

ACOES DE EXTENSAO ENCONTRADAS (109)

# Codigo Titulo Situacdao Area Tematica Financiamento
Plxoxx-2016 AC,‘E\O, EXTENSAO E SUSTENTABILIDADE SUBMETIDA MEIC AMBIENTE a @ u% 4
P 3016 Agues’em Educa.gau Patrlmunla'l,.putenc:lallzandu conhecimentos SUBMETIDA CULTURA a @ ;% Q

através de identidades e memdrias.
Acompanhamento e evolugdo de propriedade rural com foco em =
Phoo-2016 7 SUBMETIDA TECNOLOGIA E PRODUCAC @
piscicultura - Parte I cA @ h% -
A cultura como fator de desenvolvimento econdmico e social em AGUARDANDO

1 Plhooc-2016 . i orre 5 P CULTURA @

Jéia/RS: politicas plblicas nesta drea. AVALIACAO @ h% -

A educagdo ambiental e o campo: uma agdco social nas praticas AGUARDANDO
2 Plhox-2016 integradas dos cursos técnicos do PRONATEC - Agronegdcio, AVALIACAO EDUCAGAD @ @9 Q
Logistica e Informatica

Utilize a funcionalidade @ Distribuir Esta Acdo exjstente ao lado de cada proposta.
Na tela seguinte, serdo apresentados os avaliadores disponiveis conforme a

“Area Tematica” da proposta.

EXTENSAO > DISTRIBUICAO DE ACOES DE EXTENSAD PARA AVALIADORES AD HOC

DISTRIBUIR ACOES DE EXTENSAO

Titulo da Acdo: ACAD, EXTENSAO E SUSTENTABILIDADE
Area Tematica: MEIC AMBIENTE
Unidade Proponente: COORDENAC,‘;iO GERAL DE ENSINDG SVS
Outras Unidades Envolvidas:

@J: Remover Avaliador

LISTA DE AVALIADORES AD HOC AVALIANDO ESTA ACRD
Avaliador(a) Area Tematica Situacdo

N3o ha avaliadores ad hoc avaliando esta agdo de extensio.

@: Incluir Avaliador

AVALIADORES AD HOC DISPONIVEIS

Avaliador(a) 4 Area Tematica *

ANA LUCIA MEIC AMBIENTE % Q)
ANA LUTZA MEIC AMBIENTE Q)
ANA MEIC AMEIENTE @
ANDRESSA MEIC AMBIENTE Q)
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Como mostra a imagem, utilize o botdo com o sinal de “+” para adicionar os
avaliadores que desejar.
Apos isso clique em CONFIRMAR DISTRIBUICAO e o sistema ir& exibir uma

mensagem na préoxima tela.

- BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades AcadémicAd A- | Tempo de Sess%o: 04:00 SAIR

RAQUEL Alterar vinculo Semestre stual: 2016.1 :\i Mddulos &) Caixa Postal ‘d Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.01.27) =)

=2 Menu Docente 7, Alterar senha @ Ajuda

!j * Operacao realizada com sucesso!

Cada um dos avaliadores selecionados para a proposta, recebera um e-mail
notificando-o que existe uma proposta aguardando sua avaliacao.

Assunto: Notificacdo para andlise de Projeto

Contelido: Prezado(a) Sr(a): GERSON ) , Informamaos que o Projeto de Extensdo ACAO, EXTENSAC E
SUSTENTABILIDADE foi submetido para sua avaliagdo. Para visualizar o conteddo deste projeto e proceder sua
avaliagdo, utilize o link correspondente disponivel no Portal Docente.

Distribuicdo Propostas para Avaliadores do Comité de Extensao (manual)

Esta operagcédo tem como finalidade possibilitar que o gestor distribua as acdes de
extensdo cadastradas para analise do comité de extensdo. Deste modo, o gestor podera
consultar as acfes e escolher quais serdo os membros do comité de extensdo designados
para avaliar a acdo de extensao desejada.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA — Mddulos — Extensdo — Comité de Extensdo — Distribuigcbes — Distribuir

AcOes para Comité de Extensao.

Todo o processo desta funcionalidade é idéntico a Distribuicdo de Propostas

para Avaliadores Ad Hoc, verifique o item Funcionamento.

Distribuicdo Automatica
Distribuicdo Propostas para Avaliadores Ad Hoc (automaética)
Objetivo da funcionalidade
Esta operacdo tem como finalidade possibilitar que o gestor distribua de forma

automatica as ac¢des de extensdo para os avaliadores disponiveis.
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Funcionamento

Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA — Mbdulos — Extensdo — Comité de Extensdo — Distribuir Agbes —
Distribuir Agbes para Avaliadores Ad Hoc (Automatica).

O gestor podera consultar, através dos filtros disponiveis, as a¢cfes e escolher quais
deseja distribuir.

Obs.: o filtro “Area Tematica” é obrigatério, pois é através desta informacdo que sdo
selecionados os avaliadores.

EXTENSAOD > DISTRIBUICAO AUTOMATICA DE PROPOSTAS PARA AVALIADORES AD HOC

Atencdo:
Somente poderdo ser distribuidas as Acies de Extensdo (Iscladas) que ja foram 'SUBMETIDAS' & PROEx ou as que estdo 'AGUARDANDO AVALIACACD'.

k BuscAR AcCOES DE EXTENSAO

[7] Titulo da Aco:
[ Edital: -- SELECIONE -- E

Area Temdtica:
[y — SELECIONE - [=]

|:| Ano:

[T} Financiamento Interna

[ Financiamento: [C] Financiamenta Externo

[T} auto Financiamento

[ convénio Funpec

Buscar Cancelar

Apés o retorno dos filtros, marque as propostas que serao distribuidas.

Todos NA Codigo Titulo Situacao é;?naética Financiamento

2 Phow-2016 ACAO, EXTENSAC E SUSTENTABILIDADE iﬁgﬁi%’:%jo :;IBC;ENTE -] oy

[7 1 Plooe2016 ;IS(SJEEZFR@NICO: UM PROBLEMA NO MUNDO, CONSCIENTIZAR EA iﬁgai[é}l\é[}[] z;gﬁ;ENTE @ 5
L\, Plooc-2016 SE;EIOZAR 0 USO DE VARZEAS COM CEREAIS DE INVERNO E CULTURAS DE SUBMETIDA z;{;ﬁENTE a 5,

B % TS El:g:ljoarnento e execugdo de Paisagismo na drea do IFFar campus Santo iﬁgai[é%l\é[]o :;LC;ENTE a 91

[ 1 Plowm:-2016 Projeto Sala Verde Queréncia Farroupilha iﬁgfli%?i%[m :;{E}?ENTE @ 4

= PIxxx-2016 teste leandro isgﬁi%’}%m :;IBC;ENTE a 3

Distribuir == Cancelar

Clique no botédo DISTRIBUI.
Na proxima tela, sera necessario informar quantos avaliadores deverao avaliar cada
proposta, com esta informacgéo, o sistema distribuira de forma automatica as propostas

entre os avaliadores habilitados da Area Tematica selecionada na busca.
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EXTENSAOD > CONFIRMACAO DA DISTRIBUICAO AUTOMATICA

Atencdo:
As Agdes de Extensdo serdo distribuidas automaticamente entre os avaliadores habilitados da Area Temética selecionada.
Para distribuir informe a quantidade de avaliadores que cada agdo deve receber e click do botdo 'Confirmar Distribuigdo’.

ACOES DE EXTENSAO SELECIONADAS (6)

NA Codigo Titulo Situacdo Area Tematica
2 Phooc-2016 AC,‘E\O, EXTENSAO E SUSTENTABILIDADE AGUARDANDO AVALIAI;E\O MEIC AMBIENTE
1 Ploxcx-2016  LIXO ELETRONICO: UM PROBLEMA NO MUNDO, CONSCIENTIZAR EA SOLUI;EO AGUARDANDO AVALIAQ.E\O MEIC AMBIENTE
Ploxx-2016 OTIMIZAR O USO DE VARZEAS COM CEREAIS DE INVERNO E CULTURAS DE VERAQ SUBMETIDA MEIC AMBIENTE
o de A dores por Projeto: 2
Confirmar Distribuigdo <= Distribuir Outras Agies Cancelar l}

[NA = Nimero de Avaliagdes]

Extensdo

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2016 - “ - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.inst1 - v 3.20.4

Para finalizar a distribuicao, clique no botdo CONFIRMAR DISTRIBUICAO.

Apoés isso, o sistema ira exibir uma mensagem na proxima tela.

- BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades AcadémicAd A- | Tempo de Sess%o: 04:00 SAIR

RAQUEL Alterar vinculo Semestre atual: 2016.1 {# Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamada
PRO-REITORIA DE EXTENSAC (11.01.01.27) ®@ Menu Docente © Alterar senha € Ajnda
o o

-
%/) * Operacao realizada com sucesso!

Cada um dos avaliadores, recebera um e-mail notificando-o que existe uma

proposta aguardando sua avaliacao.

Assunto: Notificagdo para analise de Projeto

Conteddo: Prezado(a) Sria): KATIA , Informameos que o Projeto de Extensdo OTIMIZAR O USO DE VARZEAS COM CEREAIS
DE INVERNGC E CULTURAS DE VERAO foi submetido para sua avaliagdo. Para visualizar o contedde deste projeto e
proceder sua avaliagdo, utilize o link correspondente disponivel no Portal Docente.

Distribuicdo Propostas para Avaliadores do Comité de Extensao (automatica)
Esta operacdo tem como finalidade possibilitar que o gestor distribuir de forma
automatica as acdes de extensédo para os avaliadores cadastrados no comité de extensao.

Todo o processo desta funcionalidade é idéntico a Distribuicdo de Propostas

para Avaliadores Ad Hoc (automatica), verifiqgue o item Funcionamento.
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Objetivo da funcionalidade

Esta funcionalidade permite que seja cadastrada uma solicitagdo de
reconsideracdo caso discorde da avaliacao realizadas pelos membros do comité de
extenséo.

A acdo de extensao devera possuir as seguintes caracteristicas:

- Estar sob a coordenacéo de quem esta solicitando;

- Estar no status Aprovada Com Recursos, Aprovada Sem Recursos ou Nao
Aprovada;

- Estar dentro do prazo de solicitagao.

Funcionamento
Para utilizar esta funcionalidade, acesse:
SIGAA — Mbdulos — Extensdo — Gerenciar Minhas Agées — Ac¢bes de Extenséo

— Submissé&o de Propostas — Solicitar Reconsideracao de Avaliagcéo

Na tela seguinte serd apresentada uma lista de acdes passiveis de receberem

solicitacdo de reconsideracao de avaliagcao.

IF QMENEEER - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades AcadémicBd A- | Tempo de Sesséo: 03:55 SAIR

RAQUEL " Alterar vinculo Semestre atual: 2016.1 ¥ Modulas ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE EXTENSAC (11.01.01.27) =@ Menu Docente & Alterar senha @ Ajuda
o -

EXTENSAO > SOLICITACAO DE RECONSIDERACAD DA AVALIACAD

Bem-vindo ao cadastro de solicitacbes de reconsideracdo.

Para cada agdo de extensdo listada abaixo vocé pode cadastrar uma solicitagdo de reconsideragdo caso discorde da avaliagdo realizada pelos membros do comité
de extensdo. Se o icone para realizagdo da solicitagdo ndo estiver presente para sua agdo de extensdo, verifiqgue se ela possui as seguintes caracteristicas:

» Se estd sob sua coordenagdo.

* Se possui status igual a APROVADO COM RECURSOS, APROVADO SEM RECURSOS ou NAO APROVADA.
» Se o prazo para solicitagdo ndo expirou.

2: Solicitar Reconsideracdo '-.: Visualizar Acido de Extensido ?: Visualizar Orcamento Aprovado |3 Listar Avaliacdes j Listar
Solicitacbes

LISTA DE ACOES PASSIVEIS DE SOLICITACAO DE RECONSIDERACAD

Prazo para

Codigo Titulo da acdo Situacdo Solicitacio

PI006-2016 Inventdrio do patriménio gastrondmico da Quarta Coldnia: dos saberes aos sabores APROVADO COM RECURSOS  23/12/2016 2 4 ¥ =

Extensdo

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) - Copyright © 2006-2016 - IF _ - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.inst1 - v 3.20.4

Utilize o botdo «: Selicitar Reconsideracdo | |ocalizado ao lado de cada acéo para

iniciar o cadastramento da solicitagcéo.
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EXTENSAO > SOLICITACAO DE RECONSIDERACAOD DE ACOES DE EXTENSAD

Senhor(a) Professor(a),

Apds o envio dessa solicitagdo e aprovagdo da Prd-Reitoria de Extensdo, esta proposta passard para a situagdo CADASTRO EM ANDAMENTO, permitindo que seja
alterada e submetida novamente para nova andlise da Pro-Reitoria.

SOLICITACAO DE RECONSIDERACAO DE ACOES DE EXTENSAO

Acido de Extensdo: 2016 - Inventdrio do patrimdnio gastrondmico da Quarta Coldnia: dos saberes aos sabores
Coordenacdo: RAQUEL LUNARDI

LISTA DE AVALIACOES

Avaliacdo 1:

Data da Avaliacdo: 18/07/2016 10:46:52
Parecer do Avaliador:

SOLICITACAO

Justificativa do Pedido:

Cadastrar Cancelar

E necessario inserir um texto justificando o pedido de reconsideracéo.

Para finalizar cligue no botdo CADFASTRAR e o sistema ir4 exibir uma
mensagem.

%/) + Dperacdo realizada com sucessol

Na sequéncia a acado serd encaminhada a PROEX, e se aprovada a solicitacao,
a acao retorna para a situagcdo CADASTRO EM ANDAMENTO, permitindo que sejam
efetuadas as alteracdes necessarias e SUBMETIDA novamente.



e
QNN

consultoria e assessoria

TUTORIAIS

SIGAA

Sistema Integrado de
Gestao de Atividades Académicas

Modulo Extensao

Processo 2.6 — Gerenciar Inscricoes



Ty - : '
‘ SIGAA - Sistema Integrado de Gestédo de MODULO

CNIRR Atividades Académicas EXTENSAO
Sumario
ACESSAr POrtal 00 DOCENTE........c.eoiiirieieieieeee ettt sttt ettt ettt s b b st et et e e e e eneeseens 3
Listagem de Acdes de Extensdo — EM EXECUGAOQ ........c.ooviuiieeeeieeeeeeeeeeeeseessseesessesesneseesesseseenesnes 4
GEIENCIAT INSCIICOES.....uecvicteeteeiicttete sttt te st e te e e e e s e et e s te et essesbeesbesteessensessaesseabeessestesseansesteessensessnensenns 4
ADIIr Periodo de INSCHGOES.......c.iiiirieiiieeeeeee ettt sttt sttt 5
Alterar Periodo de INSCIIGAO .....c.cvueuirieiirieirieerteete ettt sttt bt 6
Suspender Periodo A€ INSCHCAOD .....c.cvcveceiieeertictete sttt e et ste e te e e stesreesaesbesss e tesreessestessaensens 8
GEIENCIAN INSCIITOS. ...ttt ettt st sttt et et et e st s bt s besbe st e b et et e st eneebesbeabeste s et enteneenene 9
APTOVAr PArTICIPANTIES ......eiiiiiiriiiteiertetee ettt ettt sttt sttt et et se bt e b e be st be b e s e e eneeneenes 10
RECUISAr PArTICIPDANTES ......c.coiiiieiriirieieeteet ettt sttt et be bbbt n et e eaeeas 11
(OF0] a1l g g PV gl =gz To =10 41T ] (o IR TSR 11
Visualizar Dados PartiCIPANTE .........c.cciiieiiiiciece ettt sttt ste et be s e e besreesesteeraensens 12
IMPEMIE GRU .ottt et st e e ae et e e te e b e s be e b e steessenbesteessesbesssestesseensesteessensens 12
ViISUAIIZAT ATQUIVO ...ttt sttt sttt ettt b e bbb bt e b et e st bt e bt ebesee b et e s e e eneeneas 13

Visualizar QUESHIONANO INSCIIGAOD .....c.coueriruiieiiieieieieeee sttt ebne 13
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Os usuarios coordenadores de AcbOes de Extensdo ou com autorizacdo para
gerenciar inscricdes e participantes, poderao realizar os procedimentos conforme

explicado a seguir.

Acessar Portal do Docente

Acessar o Portal do Docente, através do botdo Menu Docente localizado na parte

superior direita ou através do botdo Portal do Docente, o primeiro icone da secao

Portais.
Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas
DOCENTE Alterar vinculo Semestre atual; 20144 ~| @ Médulos ¢ Caixa Postal % Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS (11.26) ) =G Menu Docente 2 Alterarsenha & Ajuda
MENU PRINCIPAL PoRrTAls
: = rdl
1/ [V e & 3

H' ! i m - w- .i‘“.- FOrmocao Graduacao Portal do Docente [ Portal do Discente |

h B HCSNN

€
iz

Prog. de Atu:

Internacionais

Pedagogica

OUTROS SISTEMAS
- oo
4 d = o
Administrativo Recursos Humanos Planejamento SIGAdmIn
(SIPAC) (SIGRH) {SIGPP)

Com o Portal do Docente ja aberto, o usuario devera:

2.1 Colocar o mouse sobre o menu "Extensao”

2.2 Colocar o mouse sobre o submenu "Ac¢des de Extenséo"
2.3  Colocar o mouse sobre o submenu "Inscrigcdes”

2.4  Clicar em "Gerenciar Inscri¢cdes”

“ - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

DOCENTE ltersr vinculo Semestre atual: | 2014.4 = @ Madutes ¢l Caixa Postal g Abrir Chamado
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Listagem de A¢Bes de Extensdo — EM EXECUCAO
Na tela seguinte sera exibida uma listagem com o Cddigo, Titulo, Previsdo de

vagas, Vagas abertas, Inscritos aprovados e Vagas disponiveis de cada Acao de

Extensdo que seja coordenador ou membros com responsabilidade de geréncia de

participantes.
Nesta tela, o usuario podera ainda:
3.1 Gerenciar Periodo de Inscricfes;

3.2 Gerenciar Inscritos.

A+ A- | Tempo de Sessdo: 04:00 SAIR

| - - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad&micas
(Deslogar) i@ médulos ¢l caixa Postal * Abrir Chamado
COORDENAGAD GERAL DE EXTENSAC (11.01.01.27.01) e —— e @ Ajude

e Ensino {‘J Pesquisa ¥ Extensdo l’&}A;ﬁEs Integradas || | Convénios gBiinUtaca J Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros

PORTAL DO DOCENTE >» GERENCIAR PERIODOS DE INSCRICOES

Carofa) Usudrio(a),
Abaixo s8o apresentadas as agdes de extensdo ativas em execucdo, nas quais o{a) senhor(a) € coordenador e cujos os periodos de inscricdes podem ser

abertos.

A partir do momento em que as inscrigdes forem criadas, a agdo estara visivel na drea pulblica do sistema para que os usudrios possam se inscrever.
IMPORTANTE: Caso uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscriges para cada Mini Atividade listada, independente da

inscricdo da atividade a qual ela pertence.

0 usudrio s6 podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.

» Previsdo de Vagas: Previsdo de Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

* Vagas Abertas: Numero de Vagas Abertas nas Inscrigies

» Inscritos Aprovados: Nimero de inscrigdes aprovadas para o curso ou evento.

* VYagas Disponiveis: Nimero de Vagas ainda disponiveis. ( "Vagas Abertas” - "Inscrigies Aprovadas” )

Para listar todas as agies de extensdo das guais o =enhor (a) faz parte, utilize a opgdo: Listar Minhas Acdes

__: Gerenciar Periodos de Inscrices @: Abrir Inscricées no £.: Gerenciar Inscritos 31
LISTA DOS CURS0S E EVENTOS PARA ]HSCKICéES NA AREA PUBLICA
P - Previsdo Vagas Inscritos Vagas
Cod Titul
= tulo de Vagas Abertas Aprovados Disponiveis
--002-2016 FI}RMACAG PRONATEC 50 0 0 o L] &
palestra 1 MINT EVENTO o 0 o O &
MINICURSO MINI CURSO 0 0 L | &
3.2

Portal do Docente

Gerenciar Inscricbes
Nesta funcionalidade o usuario podera visualizar os periodos de inscricao

cadastrados para a Acao de Extenséo escolhida, podendo ainda:
4.1  Abrir Periodo de Inscri¢cdes
4.2  Alterar Inscricao
4.3  Suspender Inscricado
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E _ - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:30 SAIR

{Deslogar) Alterar vinculo {J Maédulos ¢l Caixa Postal g Abrir Chamado

INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E ENGENHARIAS (11.31) =@ Menu Docente .? T @ Auda

PORTAL DO DOCENTE > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro () Usudrio (a),
Abaixo estho listadas as inscrighes existentes para a Atividade: DESENVOLVIMENTO EM ASPNET

Por meio dessa operagao & possivel criar novos periodos de inscrigio, alterar os dados de um perfedo de inscrigdo, suspender alguma inscrigio, entre outras.
Os usudrios devem ser orientados a acessarem a drea plblica do sistema para realizar a inscrigdo.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periodo de inscrigdo. desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois 0s mais valores diferentes
de taxas de inscrigdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscrigao.

* Abertas: Quantidade de inscrigbes que foram abertas pelo coordenador.

» Aprovadas: Quantidade de inscri¢des realizadas que foram aprovadas para participacdo no curso ou évento.

* Reallzadas: Quantidade de inscrigdes realizadas que ainda nao foram aprovadas para participacdo no curso ou evento. ( Para agueles cursos ou evento
que exigem aprovagdo do coordenador ou pagamento de taxa de inscricSo, Nos outros casos a aprovacdo & automdtica )

* Restantes: Quantidade de vagas restantes. ( Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Realizadas)

4.1 —b» ) Abrir Pericdo de Inscricao . : Alterar Inscricao ‘ﬂ Suspender Inscrigao

PERIODOS DE INSCRICOES ( © )

MNao Existemn Inscrigies Cadatradas

Cancelar

Portal do Docente

Abrir Periodo de Inscri¢cbes

Ao clicar em "Abrir Periodo de Inscri¢cdes" (4.1) uma tela semelhante a Figura 5
sera apresentada. O usuario devera preencher o formuléario e clicar em "Abrir Periodo
de Inscricdo" para ratificar o procedimento.

Importante: o Método de Preenchimento de Vagas possui duas opcdes, sendo:

Com Confirmacdo — com esta op¢do marcada, todas as inscricbes efetuadas

deveréo ser aprovadas pelo Coordenador(a);

Preenchimento Automatico — com esta opcdo marcada, as inscricbes serdo

aprovadas automaticamente até completar o nUmero de vagas.
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DADOS DA INSCRICAD
PERIODO DE INSCRICAD PARA A ATIVIDADE

Atividade: 006-2014 - DESENVOLVIMENTO EM ASP.NET
Ano: 2014 Tipo: CURSD Previsao de Vagas: 20

Método de Preenchimento ~

das Vagas: . @ ‘COM CONFIRMACAD O PREENCHIMENTO AUTOMATICO
Quantidade de Vagas: « o
Periodo de Inscriglo; « [ ate (i)
Cobranca de Taxa de Matricula: ) Sim @ No
B i U |ac=EEE=EE|Frontsze - A2~

Instrugdes para Inscrigio: El ol

B I U |4 = = = = | romsize |A-% -
Informagbes Gerais: E ol
Envio de Arquivo Obrigatério: » () g; @ pag
Questionario: | NAD APLICAR QUESTIONARIO j

ﬁ‘ Abrir Periodo de Inscrigio Cancelar

Apo6s clicar em "Abrir Periodo de Inscrigcdo”, confirmando o cadastramento, o
sistema exibira uma mensagem "Periodo de Inscricdo aberta com sucesso!" na parte

superior da tela.
GIDEED - SIGAA -

(Deslogar) Alterar vinculo a Moédulos fL Caixa Postal “, Abrir Chamado
INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E ENGENHARIAS (11.31)

-
_‘\/ * Periodo de Inscrig@ao aberto com sucesso! ﬁ

Alterar Periodo de Inscricao

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessso: 00:30 SAIR

® g
=G Menu Docente 2 Alterar senha € Ajuda

Para os periodos ja cadastrados € possivel efetuar a alteracéo, clicando em
"Alterar Inscricado” (4.2) sera apresentado o formulario devidamente preenchido com o
Periodo de Inscricao escolhido.
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DADOS DA INSCRICAD
PERIODO DE INSCRICAD PARA A ATIVIDADE
Atividade: 006-2014 - DESENVOLVIMENTO EM ASP.NET
Ano: 2014 Tipa: CURSD Previsao de Vagas: 20

Método de Preenchimento — @
das Vagas: — COM CONFIRMACAD PREENCHIMENTO AUTOMATICO

Quantidade de Vagas: « 20

Periodo de Inscrigio: « (15/00/2014 E'aré 16/09/2014 E'

Cobranca de Taxa de Matricula: () Sim @ NZo

Instrugdes para Inscrigdo: E o

Informagbes Gerais: El o

Envio de Arquivo Obrigatorio: = O Sim @ N3o

Questionério: | NAD APLICAR QUESTIONARID j

# Alterar Periodo de Inscrigo Cancelar
Apés efetuar as alteracdes necessarias, o usuario devera clicar em "Alterar
Periodo de Inscri¢cao" para confirmar o procedimento. Com isso o sistema ir& exibir uma

mensagem "Periodo de Inscricdo alterado com sucesso!" na parte superior da tela.
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- SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

.- E ~ (Deslogar) Alterar vinculo @ Modulos ¢l caixa Postal *p Abrir Chamado

INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E ENGENHARIAS (11.31) @ Menu Docente 6 Alorsr senhs © Ajuda
o

\l‘/ * Periodo de Inscrigao aberto com sucesso!

PORTAL DO DOCENTE > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (a) Usudrio (a),
Abaixo estdo listadas as inscrigdes existentes para a Atividade: DESENVOLVIMENTO EM ASP.NET

Por meio dessa operagao & possivel criar novos periodos de inscricdo, alterar os dados de um periodo de inscricdo, suspender alguma inscrigdo, entre outras.
O3 usudrios devem ser orientados a acessarem a &rea pablica do sistema para realizar a inscrigso.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periodo de inscrigdo, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois 0s mals valores diferentes
de taxas de inscrigdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscricdo.

* Abertas: Quantidade de inscrigdes que foram abertas pelo coordenador.

* Aprovadas: Quantidade de inscricdes realizadas que foram aprovadas para participagdo no curso ou evento,

* Realizadas: Quantidade de inscrigdes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participacdo no curso ou evento. ( Para aqueles cursos ou evento
que exigem aprovagao do coord dor ou pag de taxa de inscrigdo. Nos outros casos a aprovacdo é automatica )

* Restantes: Quantidade de vagas restantes. ( O idade Abertas - QL idade Aprovadas - Quantidade Realizadas)

&) Abrir Periodo de Inscricao . : Alterar Inscricéao .S’J: Suspender Inscrigéao

PERIODOS DE INSCRICOES ( 1 )

codi Iniclo do Término do Quantidade de Inscricdes
e Perfodo Periodo Abertas Aprovadas Reallzad R
( Periodo de inscricao atual ) IC-010 15/09/2014 16/09/2014 20 0 0 20 o
Cancelar /

Portal do Docente

Suspender Periodo de Inscricédo

Ainda para periodos de inscri¢do ja cadastrados é possivel efetuar a suspenséo
do mesmo. Clicando em "Suspender Inscricdo" (4.3) uma nova tela sera apresentada
uma conforme imagem a seguir. Nesta tela o usuario devera entdo preencher um

"Motivo" e clicar em "Suspender Inscrigcdo" para confirmar o procedimento.

o © |Desiogar) Atterar vinculo @ Maédulos ¢l Caixa Postal g Abrir Chamado
INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E ENGENHARIAS (11.31)

=3 Menu Docente = Alterar senha G Ajuda
PORTAL DO DOCENTE > SUSPENDER INSCRICAOD

Caro Coordenadoria).
Essa opgdo permite suspender um periode de inscrigdo antes do seu térming,

Ap suspender o perfodo de Inscrigdo novas Inscrigdées ndo poderdo ser realizadas e todas as inscrigies nao aprovadas serdo canceladas.

INFORMACOES SOBRE 0 PERIODO DE INSCRICAD

DADOS DA INSCRICAD
Periodo: 15/09/2014 até 16/09/2014
Quantidade de Vagas: 20
INFORME O MOTIVO DE SUSPEMSAC DO PERIODOD DO INSCRICAD

Motiveo: IB
ﬁ Suspender Inscrigdo Cancelar

PESSOAS INSCRITAS ( O ) AINDA NAO APROVADAS MESSE PERIODO DE INSCRICAD

Nao existem participantes inscritos

Portal do Docente
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Na sequéncia, o sistema ird enviar um e-mail aos participantes, informando o

cancelamento das suas inscri¢des.

ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGAA. POR FAVOR, NAQO RESPONDE-LO.

O periodo de inscricdo da Atividade ; "Curso CISCO - Preparatdrio para Certificacdo” foi suspenso pelo
coordenador, consequentemente sua inscrigao foi cancelada.

Motivo do cancelamento:
Cursg ndo aprovado.

Né&o nos responsabilizamos pelo ndo recebimento deste e-mail por qualgquer motivo
técnico.
O SIGAA ndo envia e-mails solicitando senhas ou dados pessoais.

SIGAA | Copyright & 2009-2014 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - AVMB

Também sera exibida uma mensagem “Periodo de Inscricdo Suspenso com
sucesso!" na parte superior da tela confirmando o procedimento.
COOMBEED - S iGAA -

(Deslogar) Alterar vinculo @ Modules ¢l Caixa Postal
INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E ENGENHARIAS (11.31)

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas At A-

Tempo de Sessa

% Abrir Chamado
®@G Menu Docente 1 Alterar senha © Ajuda

1 * E-mail enviado para os participantes, informando o cancelamento das suas inscrigoes ! h
— s Periodo de Inscrigao Suspenso com sucesso!

PORTAL DO DOCENTE > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (a) Usudrio (a),
Abaixo estdo listadas as inscricdes existentes para a Atividade: DESENVOLVIMENTO EM ASP.NET

Por meio dessa operagao € possivel criar novos periodos de inscricao, alterar os dados de um periodo de inscricdo, suspender alguma inscricdo, entre outras.
Os usudrios devem ser orientados a acessarem a area plblica do sistema para realizar a inscrigdo.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periodo de inscri¢do, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes
de taxas de Inscrigdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscrigdo.

* Abertas: Quantidade de Inscrices que foram abertas pelo coordenador.

« Aprovadas: Quantidade de inscri¢des realizadas que foram aprovadas para participacdo no curso ou evento.

* Reallzadas: Quantidade de Inscrigdes realizadas que ainda nao foram aprovadas para participacdo no curso ou evento. ( Para aqueles cursos ou evento
que exigem aprova¢so do coordenador ou pagamento de taxa de inscricdo. Nos outros casos a aprovacso é automatica )

* Restantes: Quantidade de vagas restantes. ( Q i Abertas - O i Aprovadas - Quantidade Realizadas)

) Abrir Periodo de Inscrigdo .- : Alterar Inscricao  J: Suspender Inscricao

PERIODOS DE INSCRICOES ( 0 )
Nao Existem Inscricdes Cadatradas

Cancelar

Portal do Docente

Gerenciar Inscritos

Nesta funcionalidade o usuario podera buscar inscritos em uma Acdo de
Extensao. Por padrao, ao entrar na paginas o sistema fara a busca dos participantes
com "Status de Inscricdo"™ ATIVO e "Ordenacéo" por "Inscricbes Mais Recentes".

Contudo, o usuério podera mudar os filtros de pesquisa e clicar em "Filtrar" (5.1),
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conforme seu interesse.
O usuario poder4, ainda:
5.2  Aprovar Participantes
5.3 Recursar Participantes
5.4  Confirmar Pagamento
5.5  Visualizar Dados Participante
5.6 Imprimir GRU
5.7  Visualizar Arquivo
5.8  Visualizar Questionario Inscricédo

FILTRO DA BUSCA

Status da Inscricso: | ATIVOS |
Ordenagao: | Inscricdes Mais Recentes v|

5.1 mmmdp | Fitrar
DADOS DA AGAO DE EXTENSAO

Codigo: EV002-2014
Titulo: Evento Z1
Ano: 2014
Coordenagao:
Periodo: 16/09/2014 até 16/09/2014

-~

& Dados Par @: Imprimir GRU
q 3 Q fo Inscrigao
Status do
TODOS  N®CPF Passaporte Nome Instituicdo Pagamento
INSCRICAO A SER CONFIRMADAS (1)
1 22222222222 Teste Novo Unifesspa EMABERTO & & (1 2
5.2 sl Aprovar Participantes g Recusar Participantes || Confirmar Pagamento || Cancelar \
~ 5.6 5.8

5.3 Portal do Docente 5.4

Aprovar Participantes

Para aprovar a inscricdo dos participantes, o usuario devera marcar 0S
participantes que deseja e na sequencia clicar em "Aprovar Participantes” (5.2). Uma
tela de confirmacédo, conforme imagem a seguir serd apresentada. Para ratificar,

devera clicar em "OK".
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Confirma a aprovacao das inscrigdes?

[Fy=r—

Cancelar

Recursar Participantes
Para recusar a inscricdo dos participantes, o usuario devera marcar 0s
participantes que deseja e clicar em "Recusar Participantes”. Uma tela de confirmacéao,

conforme imagem a seguir sera apresentada. Para ratificar, devera clicar em "OK".

Confirma o cancelamento das inscrigoes?

Confirmar Pagamento

Quando a inscricdo em uma acao exige pagamento de inscri¢cdo, a confirmagao
deste é executada através desta funcionalidade. Para confirmar o pagamento de
inscricao dos participantes, o usuario devera marcar os participantes que deseja e clicar
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em "Confirmar Pagamento”. Uma tela semelhante a imagem a seguir sera apresentada,

para ratificar o procedimento, devera clicar em "Confirmar Pagamento”.

- SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas empo de Sessdo: 00:30 SAIR

(Deslogar) Afterar vinculo {3 Medulos B Caixa Postal *p Abrir Chamado

INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E ENGENHARIAS (11.31) »@ Menu Docente ] Altarar sasha © Auda

PorTaL Do DOCENTE > CONFIRMACAD ManuaL DE PAGAMENTO DA INscRICAD DO CURsO E EVENTOD

Caro usudrio, por essa opclo € possivel confirmar no sistema o pagamento das GRUs emitidas para os Cursos ou Eventos de Extensio,
0% pagamentos S50 automaticamente confirmados dentro de poucos dias apos o pagamento da GRU no sistema bancario. Utilize essa
opgio caso a confirmacio do pagamento demore a ser realizada.

Declare para os devidos fins que estou confirmandoe ¢ pagamento das inscrigoes selecionadas abaixe mediante a
apresentagido dos comprovantes de pagamento das GRUs.

DADOS DAS INSCRIGOES SELECIONADAS

Data da N2
CPF Passaporte Nome Valor Emisséo Vencimento Refaréncla
22222222222 Teste Novo 20.0 16/09/2014 16/09/2014 191

ﬁ Confirmar Pagaments Cancelar

Portal do Docente

Visualizar Dados Participante
Caso opte por clicar em "Visualizar Dados Participante", serd gerada uma pagina

com as informacgdes do cadastro do participante, semelhante a imagem a seguir.

UNIVERSIDADE FEDERAL
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Portal do Docente EMITIDO EM 16/09/2014 16:15

ViSuALIZAR DADOS DO PARTICIPANTE

INFORMACOES DO CADASTRO DO PARTICIPANTE

DADOS PESS0AIS

CPF: 222.232.223-22
Passaporte:

Nome Completo: Teste Novo
Data de Nascimento: 04/04/1994
ENDERECO

Rua/Av.: Teste, N2 45
Complemento:

Bairro: Teste
Municipio/UF: Maraba/PA
CEP: 45454-545
DADOS PARA CONTATO

E-mail:

Telefone Fixo:

Celular:

INFORMACOES SOBRE 0 CADASTRO

Data de Cadastro: 04/09/2014

Data da Ultima Atualizacao: 04/09/2014

SIGAA | Centro de Tecnolegia da Informacao e Comunicacao (CTIC) - (94) 2101-7100 Imprimir [g]

< voitar | Copyright © 2006-2014 -

Imprimir GRU

Quando se tratar de acdes com taxa de inscricado, é possivel efetuar a emisséao da
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GRH, para isso cligue em "Imprimir GRU" serd gerado um arquivo em formato pdf,

conforme imagem a seguir.

S80 mostradas as seguintes inforrpacae:
« NAO GERENCIADO: O pagamentd
* EM ABERTO: A confirmacéao do pv = , o
« CONFIRMADO: O pagamento da{ VOCE selecionou abrir:
1 1 GRU.pdF
B o DocumentoPOF B

Site: http://localhost:8080

Abrir “GRU.pdF alizou o pagamento ou nao.

O que o Firefox deve fazer?

‘ Abrir com o: | Visualizador de documentos (aplicativ... 2
B © oovnioxd

_ Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

Cancelar

g Dados Par 5: Imprimir GRU

—;5: Visualizar Arquivo % Visualizar Questionario Inscricdo

INSCRICOES REALIZADAS
Status do
TODOS N2CPF Passaporte Nome Institulcao Pagamento
INSCRICAO A SER CONFIRMADAS (1)
1 22222222222 Teste Novo Unifesspa EMABERTO & & (4 2

Aprovar Participantes Recusar Participantes Confirmar Pagamento Cancelar

Portal do Docente

Visualizar Arquivo
Caso opte por clicar em "Visualizar Arquivo" o usuario podera fazer o download

do arquivo enviado no ato da inscri¢gdo pelo participante.

Visualizar Questionario Inscricdo
Caso opte por clicar em "Visualizar Questionario Inscricdo” serd apresentada

uma tela com o questionario e os dados preenchidos pelo participante, semelhante

imagem a seguir.

- SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
e (Deslogar) Alterar vinculo @ Medules ¢l Caixa Postal * g Abrir Chamado
INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E ENGENHARIAS (11.31) =@ Menu Docente ‘:" T e G Ajuda

PortAL DO DOCENTE > RESPOSTAS DO QUESTIONARIO

Cara Usuério,
Abaixe estho listadas as respostas para o questiondrio selecionado.

INSCRICAOQ MINICURSO

1. Pessul conhecimento previo sobre a drea?
1} Sim

2. Nivel de escolaridade
1) Média

( Voltar

Portal do Docente
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Para se inscrever em cursos ou eventos de extenséo oferecidos pela instituicao, é
necessario realizar cadastro no modulo de extenséo, para acessar a area de inscritos em
acao de extensao.

Existe duas formas de realizar o cadastro para ter acesso a area de inscritos,

acessando o portal do discente ou no médulo de extenséo no Portal Publico da Instituic&o.

Discente

Adesdo ao Cadastro Unico

Para que o discente possa se inscrever em acdes de extensdo, assim como efetuar

a solicitacdo de bolsas/auxilios, é necessario que o mesmo faca a adesdo ao Cadastro
Unico

No Portal do Discente, através do menu Bolsas >> Aderir ao Cadastro Unico.

IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades AcadémicAd A- | Tempo de Sessfo: 03:41 SAIR

4 Semestre atual: 2016.1 \\i Mddulos ¢l caixa Postal “/ Abrir Chamado
COORD. DE CURSOS DE LICENC. - SANTA ROSA (11.01.01.12.06.05.01.06)

=2 Menu Discente :": Alterar senha @ Ajuda
& Ensino g_'; Pesquisa "% Extensdo ) Monitoria I"&éAgEes Azzociadas gBiinoteca T Bolsas ﬁi Estdgio F Ambientes Virtuais (& Outros

Aderir ao Cadastro Unico e
pnsagens
N&o ha noticias cadastradas. Oportunidades de Bolsa

. o e Perfil
Acompanhar Meus Registros de Interesse

Minhas Bolsas na Instituicdo Pessoais

Solicitagdo de Bolsas b

TURMAS DO SEMESTRE

ADRIANA DE SOUZA CORREA eu sou eu mesmo
Nenhuma turma neste semestre

Ver turmas anteriores

COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

MINHAS ATIVIDADES

Acesso Externol
Periddicos @
CARES| |coitmade v

Na tela seguinte é apresentado um texto sobre o programa de bolsas.
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IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA -

Semestre atual: 2016.1 g Mddulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado

COORD. DE CURSOS DE LICENC. - SANTA ROSA (11.01.01.12.06.05.01.06) =@ Menu Discente ﬁ: Alterar senha Q Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNICO DE BOLSISTAS > APRESENTACAO

Programa de Bolsas de Assisténcia Estudantil

O programa de bolsa de assisténcia estudantil € concedido a alunos de cursos regulares, com prioridade para agueles que se enquadrarem na condigdo de aluno
sdcio-economicamente carente.

Entendem-se como cursos regulares aqueles oferecidos por qualguer unidade de ensino vinculada & IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016, nos niveis integrado ,
subsequente profissionalizante ou equivalentes, graduagdo (presencial ou a disténcia) e pds-graduagdo strictu sensu.

Mais detalhes podem ser encontrados na Resolucdo no

Questionario Socio-Econdmico

O guestiondrio € uma das formas de avaliagdo para determinar a condigdo sdcio econdmica do aluno. Essa etapa € obrigatdria a todos os discentes que desejam
participar do programa de bolsa.

A veracidade dos dados informados no cadastro € de sua responsabilidade. Constatando-se que os dados informados sdo falsos, vocé poderd sofrer medidas
administrativas cabiveis que incluem a perda da bolsa.

[7] Euli & concorde os termos acima citados:

Ano Solicitagdo: | 2016.2 lz‘

Continuar ==

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) 9800 | Copyright & - IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.inst1 - v

Nesta tela basta selecionar o “Ano de Solicitacdo” e marcar “Eu li e concordo os
termos acima citados” e clicar em CONTINUAR.

Em seguida serédo solicitadas algumas informacées de perfil do discente, além de
um campo para inserir a url do curriculo Lattes, preencha-as e clique em “GRAVAR
PERFIL”.

IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA -

ADRIANA DE S. CORREA Semestre atual: 2016.1 @ Madulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

COORD. DE CURSOS DE LICENC. - SANTA ROSA (11.01.01.12.06.05.01.06) =@ Menu Discente ﬁ: Alterar senha Q Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > INFORME SEU PERFIL

Caro discente,

Estas informacgies serdo usadas quando um professor desejar buscar alunos de acordo com um perfil na base de dados do SIGAA. E muito importante para vocé
descrever agui todas as suas habilidades e dreas de interesse, pois assim aumentard a chance de um professor te selecionar.

DADOS DO PERFIL

Descricdo Pessoal: #

Areas de Interesse: *

Curriculo Lattes:

Gravar Perfil Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Informdtica - (55) 3 9800 | Copyright 016 - IF Farroupilha - BKP PROD 10/1 6 - SIGTESTE.avmb.com.br.inst1 - v
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Na sequéncia sera apresentada uma tela com informagdes do “Endereco da

Familia”. O discente deve revisar as informacdes, estando corretas clicar em
CONTINUAR.

IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades AcadémicBd A- : 04:00 SAIR

_________ Semestre atual: 2016.1 B Madulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado
COORD. DE CURSOS DE LICENC. - SANTA ROSA (11.01.01.12.06.05.01.06, - [=) 2 o
( ] = Menu Discente 7, Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNICO DE BOLSISTAS > ENDERECO DA FAMILIA

Endereco da Familia

Caso voce ndo more com sua familia,

& necessario informar o enderego. Durante a triagem feita pelo DEAE este dado serd relevante para determinar as condigies
sdcio econdmicas do candidato.

CEP: 938870-000
Rua: DARCI [ZOLAN
Cidade: Girud

Bairro: SANTA FE
Namero: 245

UF: RS

Enderego da sua familia & diferente do enderego acima?
© sim @ nzo
Continuar ==

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) 2218 9800 | Copyright © 2006-2016 - IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.instl - v 3.20.4

Caso contrério clicar em SIM logo abaixo da pergunta “Endereco da sua familia é

diferente do endereco acima? ”, e preencher os campos que forem mostrados e clicar em
CONTINUAR.

Enderego da sua familia € diferente do enderego acima?

@ sim O Nio

ENDERECO DA FAMILIA

CEP: * 97110767 Q {cliqgue na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Logradouro: | Rua E M.9:
k4
Bairro: # Complemento:
UF: * | Rio Grande do Sul E Municipio: * | Santa Maria IE‘
Tel. Fixo: (somente nimeros) Tel. Celular: (somente nimeros)

Continuar ===

Na préxima tela sera mostrado um “Questionario”, preencha-o e cliqgue em
CONFIRMAR INSCRICAO.
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IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de t3o de Atividades AcadémicBd A-
Semestre stual: 2016.1 i@ Médulos b caixa Postal %, Abrir Chamada

COORD. DE CURSOS DE LICENC. - SANTA ROSA (11.01.01.12.06.05.01.06) . e
( ) =2 Manu Discente £ Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNICO DE BOLSISTAS > QUESTIONARIO

QUESTIONARIO SOcI1o EconOMIcO

1. Dizponibili (0 i méaxima de nameros: 2000 )

© Manha

) Tarde

© Noite

) Manhé e Tarde
7 Tarde & Noite

! Todos os Turnos

Confirmar Inscrigdo Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) 800 | Copyright & 6-2016 - IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.instl - v

Obs.: a quantidade de perguntas e o enfoque das mesmas poderédo variar

conforme a necessidade da instituicdo naquele periodo.

Ao final sera exibida uma mensagem que a adesao foi efetuada.

IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - ema Integrado de t: e Ativid: cadémicAd A- |7
) Semestre atual: 2016.1 g Mddulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
COORD. DE CURSOS DE LICENC. - SANTA ROSA (11.01.01.12.06.05.01.08) =@ Menn Discente € Alterar senha © Ajuda

1 * Adesdo ao Cadastro Unico efetuada com sucesso. Agora & possivel inscrever-se em processos seletivos de bolsas.

e Ensinc .L'j Pesquisa ¥ Extensdo ;; Monitoria QA;S&S Associadas EEIiinDteca : Bolsas Ez‘ Estdgio i@ Ambientes Virtuais @ Outros

Mensagens

N&do ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE
ADRIANA DE SOUZA CORREA Aluno regular

Nenhuma turma neste semestre

Ver turmas anteriores

Inscrigdo On-Line - Cadastro
No Portal do Discente, através do menu Extensdo >> Inscricbes On-Line em

Acdes de Extenséo.
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L = SIGAA - Sitema Intogrado de Gestdo de Atvidades Académecas
Semestre stusls 2018.1 Pt o Canna Postat Y Ades Ousmade
SETOR DF RIGESTACS ACACEMICOS SAN (11.03.03.18.08.09.01.01) o s & Ao S

W Eraro o Pesquse P Exteralie I Acles Rasccadas Qm«. D Bolsas B ambiertes vituss o Outros

Censuitar Ajles

Memsgens
N3o ha noticlas cad - o e Trabathe
Atuabrar Foto » Perdé
Mabas Agles Lomd Memdng &3 Equoe
Meus Relatdnce Meus Dados Cerroan
Cenficados ¢ Dedarales
1, tracrcho On-Se em Acles de Exteralo Apr—
TURMAS 20 STmesTIE | 49 Visvalzar Resutados das inecrgles
Ulavias Alealragies

CAION 036 - EMTERMACEM (M STFUACOES CRITICAS OF VIOA

<™ > ADILSON SERC0 OF MATOS OF FERLELS

Q)(D Férem o330 Caler
Navw Tépue de Aule: (04 haras) Emargircas Cardavasiviares (ree Npertarsive, sagine o 1AM - P

e T do e (5 o CAPES

Componente Curricular local Norbrio Chat
N12M
CNFERMAGEM §3 CLINICA CIRGRGICA ENS T (15/02/2016 - e ° .

A partir do cadastro sera possivel se inscrever nos cursos e eventos abertos, bem
como acompanhar as suas inscri¢des ja realizadas.

Na tela seguinte sera mostrada uma listagem das acdes de extensdo com periodo de
inscricao aberta, selecione um através da opgao “Inscrever-se”.

® instituto Federal | NN
==. SIGAA 6 Acessivel pars @ ENTRAR NO SISTEMA
]

Santa Maria, 27 de Maio de 2016

E - iy Pty Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
LISTA DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO COM PERIODOS DE INSCRICAO ABERTOS

BuscA POR ACOES DE EXTENSAOD

Titule da
=} Acdo: ‘ |

Tipo de
O ptvidade: ~ TOPOS ~

Area
B SELECIONE -

[F] Coordenador: |
[F] perioda: [ A aee| =

“L: ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensdo. @: Inscrever-se =1 Mini Atividades.

INSCRICOES ABERTAS (1)

i . Inscricbes Vagas
Titulo Tipo ;
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
Curso CISCO - Preparatério para Certificacio
T CURSO 31/05/2016 36 0 0 36 Q@

== voltar ao menu principal

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) | Copyright ©

Na proxima tela aberta, clique em “Ainda ndo possuo cadastro!”.
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Maria, 27 de Maio de 2016

O S I GAA 6 Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA

I 3 Ferf S Deficientes visuai
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Srisisntes visuss

AREA DE LOGIN PARA ACESSO A I.'r'SC.Q;'Cfi-’J EM CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAQ
Caro visitante,

Para aces=ar a drea de inscritos em cursos & eventos de extensdo & necessario realizar o login no sistema.

A partir da area de gerenciamento serad possivel se inscrever nos curso e eventos abertos, bem como
acompanhar as suas inscrigies ja realizadas.

INFORME SEU E-MAIL E SENHA

E-mail: | |

Senha: [ |

E=zqueci minha senha!  Ainda ndo possuo cadastro! ‘-—

<« voltar aoc menu principal

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) [ IEEll | Copyright @

Preencher o Formulario de Cadastro e clicar no botdo “CADASTRAR”.

Obs.: os campos marcados com asterisco sdo de preenchimento obrigatorio.

Instituto Federal [N Santa Maria, 27 de Maio de 2016

.. SIGAA ﬁ Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA

i 3 =7 — Deficientes visuai
[ 1] Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas et s

CADASTRO NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAQ

Cadastre-se para poder se inscrever em algum dos cursos ou eventos de extenséo oferecidos.
Observacdo: Para que o cadastro seja efetivado € preciso confirma-lo por meio de um e-mail que serd

enviado para o enderego informado.

FORMULARIO DE CADASTRO
DADOS PESSOAIS

Estrangeiro: [[]
Passaporte:| ]

Nome |
Completa:

Data dew . / J )
R e o [ Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO

cer* [ | (clique ra lupa para buscar o enderego do CEP infarmads)
Rua/Av.: * [ ]

Nimero: *

Bairro: ¥ |

Complemento: |

UF:* Rio Grande do Sul  « Municipio: * Porto Alegre

CONTATO
Telefone Fixo: [ ] poc) scexsacex comtasl—_ Jowd
Peveeiessd
AUTENTICACAO

E-mail: * | |

Confirmacio de E-mail: * | |

e —

=

* Campos de preenchimento obrigatario.

<< Voltar

. | Superinten

Na sequencia o sistema ird apresentar uma janela com a seguinte mensagem,
“Confirma seu cadastro no sistema?”, clique em 'OK' para concluir a acao.
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Confirma seu cadastro no sistema ?

(o) (o]

O sistema mostrara na parte superior da tela a mensagem de "Cadastro Realizado
com Sucesso!", e enviara um e-mail com o link de confirmacao para o e-mail informado no

cadastro, € necessario realizar a confirmacgéo para concluir o seu cadastro.
Instituto Federal_

=-. SIGAA i Acessivel para " ﬁ ENTRAR NO SISTEMA 7

Deficientes visuais

| | ] Sistema Integrado de Gestdo de Atividades

oi enviado um e-mail de confirmacéo para o endereco @avmb.com.br. Sera necessario realizar a confirmacéo p:
concluir o seu cadastro.

dastro Realizado com Sucesso!

CADASTRO NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAOQ

Confirme seu cadastro por meio do link enviado para o enderego: @avmb.com.br

Ir Tela de Login >>

Superintendéncia de Informatica - (N | Copyright ©

Sistemas/IF 1 <sig@ .edu.br> 09:23 (Ha 1 minuto) - -
para mim |~

ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGAA. POR FAVOR, NAO RESPONDE-LO.

Confirmagéo de Cadastro para Cursos e Eventos de Extensao
Prezado(a) Fabio Junior Oliveira de Barros,

Foi realizada uma de na area de Cursos e Eventos de Extenséoc para o seu e-mail

Para confirmar seu cadastro no sistema acesse o endereco abaixo:

http:ifsig....... . 1 edu br/sigaa/link/publi /confirmarCadastro/a8b12097df4d601fdf4c700166a3df8807ec05¢f/3

Caso néo tenha solicitado nenhum cadastro, por favor, ignore este e-mail para que ele néo seja realizado.

Nao nos responsabilizamos pelo nio recebimento deste e-mail por qualquer motivo técnico.

0 SIGAA néo envia e-mails solicitando senhas ou dados pessoais.
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Area de Inscritos — Efetuar Inscricéo

ApOs o cadastro devidamente confirmado, sera possivel acessar a area de inscritos
para efetuar a inscricdo em agao de extensao.

No Portal Publico do SIGAA, selecione o menu “Extensdo” e clique na opcéo

“Visualizar Cursos ou Eventos”.

o [ Instituto Federal I Santa Maria, 27 de Maio de 2016

S8 SIGAA
[ ]

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Acbes de Extensdo
ACADEMICO -

BIBLIOTECA

GRADUAGAD

PESQUISA

k‘ i
POS-GRADUAGAO
Consulte os Eventos de
STRICTO SENSU o o4/
LATO SENSU
PROCESSOS SELETIVOS Visualizar Cursos ou Eventos
Consulte os Cursos e Eventos de extensdo da IP
Farroupilha - BKP 04/05/2016 que possuem
inscrigdes abertas.

Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
g Eventos
SUBSEQUENTE " . R
Realize o acesso na drea de inscritos para
QUVIDORIA gerenciar as inscrigdes nos cursos e eventos

Entre com as suas informacgdes de “E-mail” e “Senha”, conforme o que foi cadastrado

no item anterior.

Instituto Federal [N Santa Maria, 27 de Maio de 2016
mE| SIGAA 6 Acessivel pars @a ENTRAR NO SISTEMA
E o — s Deficientes visuais
[ 11 Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Caro visitante,
Para acessar a drea de inscritos em cursos e eventos de extensdo & necessdrio realizar o fogin no sistema.
A partir da drea de gerenciamento serd possivel se inscrever nos curso & eventos abertos, bem comao
acompanhar as suas inscrigdes j3 realizadas.

INFORME SEU E-MAIL E SENHA

Esqueci minha senha Ainda ndo possuo cadastro

<< voltar aoc menu principal

SIGAA | Superintendéncia de Informética —_I Copyright ® 2006-2016 -

No menu da lateral esquerda, clique em “CURSOS E EVENTOS ABERTOS”, para
gue possa visualizar os cursos e eventos com periodo de inscricdo aberta.
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Instituto Federal [N Santa Maria, 27 de Maio de 2016
[ 111 S 'GAA 6 Acessivel para % ENTRAR NO SISTEMA

Deficientes visuais

(1] Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Participante: fibarros@avmb.com.br SAIR

ALTERAR CADASTRO

CURSOS E EVENTOS AeER‘rDsh

iz Fumses mEiE s Seja bem-vindo(a) Fabio Jinior Oliveira de Barros,

Por esta area interna, € possivel se inscrever em cursos e eventos de extensdo, consultar as acdes j&
inscritas, emitir certificados, entre outras operacies.

Pagina Inicial

s16AA | Superintendéncia de Informatica - [ Il | copyrioht @ 2006-2016 -

Na tela seguinte sera apresentada uma lista de Cursos e Eventos de Extensédo com
Periodo de Inscricdo Abertos, se for necessario fazer uma busca mais especifica escolha
um ou mais filtros de busca, “Titulo da Acdo”, “Tipo de atividade”, “Area Tematica”.

Para se inscrever clique no icone &@ou para ver detalhes do curso ou evento de

extensao clique no icone

® Universidade Federal do [N Santa Maria, 27 de Maio de 2016
EE
ssm SIGAA
mm

&'5 ENTRAR NO SISTEMA
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Participante: ctic-sistemas@unifesspa.edu.br SAIR

Caro Usudrio(a),

Abaixo e5t80 listados 05 cursos ou eventos de extensio que possuem periodos de inscricho abertos.
05 cursos & eventos listados em verde 550 Cursos ou eventos cuja inscricao J4 fol realizada

Observacho: Caso 0 curso ou evento possua mini atividades, 56 serd possivel se inscrever nelas apds realizar
inscrigao na atividade principal

BUSCA POR ACOES DE EXTENSAO

Titulo da Acdo.

e, (s :
Area Temética SELECIONE
Coordenador
Periodo [ ate | i)

@: Inscrever-se “: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensao.
&, Visualizar Periodos de Inscricao Abertos para as Mini Atividades

Inscricées Vagas

Titul z
o ate Total Apr

CURSO TESTE 1
ptardcids CURSO 04/09/2014 30 0 0 30 @ &

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (CTIC) - [N coryriont © 2006-2014 -

viill

Obs.: caso 0 curso ou evento possua mini atividades, sO sera possivel se inscrever

nelas apdés realizar inscricdo na atividade principal. Para a inscricdo nas mini atividades
utilize o icone %.

A préxima tela solicitar4 as informacgdes necesséarias a sua inscricdo na acao de
extensao.


https://wiki.unifesspa.edu.br/index.php/Arquivo:Inscrever.png
https://wiki.unifesspa.edu.br/index.php/Arquivo:Pesquisa.png
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Devera ser informada a instituicho a qual vocé é vinculado

. i 4 ~, Se necessitar enviar algum arquivo, utilize a opgao

ArquIvO

Descrigio do Arquivo: [ ]

“Arq u ivo” Arquivo I Selecionar arquiva... | Nenhum arquivo se\e(wnnach

Obs.: algumas acles de extensdo possuem um questionario a ser respondido na
inscricdo, como o exemplo a seguir.

QUESTIONARIO PARA INSCRICAO: FORMULARIO DE INSCRICAO
1. Home 4( Nimerc méximo de Caracteres: 255 }

(0 Caracteres Digitados)

2. Email «( Nimero maximo de Caracteres: 255 )

(0 Caracteres Digitados)

3. CPF {somente nimeros) 4( Nimere méxime de Caracteres: 1)

(0 Caracteres Digitados)

4. Telefone 4. Telefone ( Nimero maximo de Caracteres: 255 )

(0 Caracteres Digitados)

5. Enderego 5. Enderego ( Nimere maxime de Caracteres: 255 )

(0 Caracteres Digitados)

6. Cidade 6. Cidade { Nomero maxime de Caracteres: 255 )

(0 Caracteres Digitados)

Para finalizar sua inscrigéo clique no botao “Confirmar Inscricao”, sera apresentada
uma tela de confirmagéo, clique em OK.

Confirma a inscricdo nessa Atividade ?

I Ok I ’ Cancelar

Apébs essa acgao, o sistema exibird uma mensagem na parte superior da tela.
Para esta mensagem existem duas opg¢odes, sendo:

1) Inscricdao submetida com sucesso!

Nesta op¢ao sua inscricdo esta devidamente efetivada na acdo de extensao.

Inscricdo submetida com sucessol
2) Sua inscricdo esta pendente de aprovacdo pelo coordenador da atividade!
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Nesta opcdo sua inscricdo esta pendente de aprovacdo pelo coordenador da
atividade e vocé receberd um e-mail com a aprovagéo ou ndo da mesma.

Data de Envio: 27/05/2016
Nome do Destinatario:
Email do Destinatario: s@avmb.com.br
Assunto: Aprovagdo de inscrigdo na atividade: 2016 - Curso CISCO - Preparatdrio para Certificagdo

Conteddo: Sua inscrigdo na atividade de extensdo 2016 - Curso CISCO - Preparatdrio para Certificacdo foi aprovada pelo
coordenador da atividade.

Para voltar para pagina inicial clique em “Pagnia Inicial” na parte inferior da tela.

Area de Inscritos — Cancelar Inscricdo
Caso deseje cancelar sua inscricdo na agdo de extenséo, utilize a funcionalidade

“Cancelar Inscrigao”.

Cancelar Inscrigio
x Cancele sua inscricio para participante na acio
de extensio

Clicando nesta opcao, o sistema mostrara uma tela de confirmacdo como mostra a

imagem a sequir.

Deseja cancelar suainscricio? Vocg ndo participara mais dessa acio e essa operagio nao podera ser desfeita !

[ OK J [ Cancelar l

Confirmando o cancelamento da inscricdo, o sistema ira automaticamente cancelar

sua participacao na agédo de extensao e liberar a vaga.



e
QNN

consultoria e assessoria

TUTORIAIS

SIGAA

Sistema Integrado de
Gestao de Atividades Académicas

Modulo Extensao

Processo 2.11 — Validar SolicitacOes de
Reconsideracao



Ty - : :
‘ SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de MODULQ
Atividades Académicas EXTENSAO

consultoria e assessoria

Sumario
Objetivo da fUNCIONALIAAUE ........ccveceeeececee ettt et s e e bessa et e e ree b e steensesessnensenes
FUNCIONAIMIENTO. ..ottt ettt ettt e et e e e et e e s e ettt e e saaaeessasaeessassaeeesasaeeesasaeeesassateesassseeesasnaeeesassaeeens



LT\

SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de

MODULO
oY Atividades Académicas EXTENSAO
Objetivo da funcionalidade

Esta funcionalidade permite que os gestores da Pré-Reitoria de Extensdo

realizem a validacdo de reconsideracdo dos relatorios das agcfes de extensdo enviados
pelos coordenadores.

A reconsideracao € enviada pelo coordenador caso ndo concorde com a publicacao

do resultado quanto a concessao dos recursos solicitados, ou algum outro ponto na
aprovacao/reprovacéao pelo presidente do comité.

Funcionamento
Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA — Mobédulos — Extensdo — CPP — Validagbes — Validar Solicitacées de
Reconsideracéo

Na tela seguinte sera apresentada uma lista das solicitacbes pendentes de
validacéao.

IF EMESEEs® - EKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades AcadémicBd A-

Tempo de Sessio: 04:00 SAIR
RAQUEL Alterar vinculo

Semestre stual: 2016.1 g Mddulos (L Caixa Postal “/ Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE EXTENSAC (11.01.01.27) =2 Menu Docente ?, Alterar senha 0] Ajuda
EXTENSAOD > ANALISAR SOLICITACOES DE RECONSIDERACAD
-\: Visualizar Acio @): Analisar Solicitacdo
SOLICITACOES PENDENTES DE VALIDACAO (1)

Ano - Titulo Tipo Unidade Data da submissdo

2016 - Inventdric do patrimdnic gastrondmico da Quarta Colénia: dos saberes aos

e L= 3 Q PROIETO PROEX

31/10/2016 15:19:45

4@

Extensdo

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) @@ | Copyright © 2006-2016 - 1F @M - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.instl - v 3.20.4

Utilize o bot&o & Analisar Selicitacdo |ocalizado ao lado de cada acéo para iniciar a
validacdo da solicitacao.
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EXTENSAD > ANALISAR SOLICITACAD DE RECONSIDERACAD

ANALISANDO SOLICITAGCAO DE RECONSIDERACAOD

Acdo: 2016 - Inventdrio do patriménio gastrondmico da Quarta Coldnia: dos saberes aos sabores
Tipo: PROJETC
Coordenacdo: RAQUEL LUNARDI
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAO
Area Principal: EDUCACED
Dados completos: ',
SOLICITACAO
Submissdo: 31/10/2016 15:19:45

Justificativa: Justificativa do pedido.

PARECER
Avaliador(a) Situacdo Data Avaliacdo
Avaliacbes: 5
MARLOWVA GIULIANI GARCIA APROVADO 18/07/2016
Situacdo: @ Aprovar solicitagde ) NAO aprovar solicitagdo

Parecer: #

Confirmar << Voltar Cancelar

Na proxima tela, faz-se necessério inserir o parecer, aprovando ou nao a
solicitacdo, além de inserir um texto no campo parecer para justificar a opcéao
selecionada acima.

Para finalizar cligue no botdo CONFIRMAR e o sistema ira exibir uma

mensagem.

-
jl/) +« Dperacao realizada com sucessol





